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jogszabalyok, Rendszerkovetelmények, PK-k, KKK-k alapjan

A Heves Megyei Vizsgakozpont (Tovabbiakban: Vizsgakdézpont) az alkalmazhaté
tanidsitdsi/vizsgaztatasi kovetelményeket az Irdnyitasi kézikonyvben és a hivatkozott
dokumentumokban rogziti. A dokumentacids rendszer része a kapcsolodo kiils eredetii
dokumentumok kére (KK. 2. fejezet, pl.: jogszabalyok, szabvanyok, Nemzeti Akkreditalo
Hatdség elbirasok).

A Vizsgakiozpont miikodését meghatirozo Kkoriilmények valtozasainak kivetésére az
alabbi eljarast dolgozta ki:

A Vizsgakozpontra vonatkozd dokumentacio elkészitése, Osszedllitisa, elfogadasra valo
elGterjesztése, sziikség szerinti frissitése, azonositasa az iranyitasi vezetd feladata.

Az Iranyitasi kézikdnyv 10.2. pontja alapjan a dokumentumokat minimum évente egyszer at
kell vizsgalni abbol a szempontbdl, hogy megfelel6en érvénybe 1éptettek-e, tartalmuk aktualis-
e, valtoztatasuk sziikséges—e. A dokumentumok &atvizsgalasaért, sziikség szerinti médositasok
elvégzéséért az Gjboli érvénybe léptetésre valod elbterjesztésért az iranyitasi vezetd felelos.

Ev kozbeni valtozasok kovetése érdekében az alabbi rendszerességgel kell ellenérizni a
térvényi elbirasok, jogszabalyok, €s a Nemzeti Akkreditalé Hatosag éltali eldirasok véaltozasat:

Heti rendszerességgel (minden kedden) az iranyitasi vezetd ellenérzi a jogszabalyok,
Rendszerk6vetelmények, PK-k, KKK-k, és a Nemzeti Akkreditalo Hatdsdg altali eldirasok
valtozasat.

Feladata: az érvényben 1év6 jogszabalyok, Rendszerkdvetelmények, PK-k, KKK-k
valtozasanak nyomon kovetése, a valtozaskovetési naploban vezetése, szilkség esetén a
valtozasok értelmében modositasok eszkozlése, illetve a vizsgafolyamat dokumentdcidjanak
elokészitéséhez a KEOR-okban torténd valtozasok folyamatos nyomon kovetése
(https://szakkepesites.ikk.hu/; az IKK honlapjan a képzések-rendszerkdvetelmények
attekintése datum szerint:

https://ikk.hu/files/tanusitasi_rendszerkovetelmenyek.pdf, és a https://magyarkozlony.hw/
oldal).

Ellen6rizend6 feladatok:

1. megjelend és torlésre keriilt programkovetelmények

2. megjelend és torlésre keriilt képzési és kimeneti kovetelmények
3. jogszabalyok moddositasa

4. MSZ EN ISA/IEC 17024:2013
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Az irdnyitasi vezetd ellendrzi, hogy tértént-e valtozas a rendszerkdvetelményekben felsorolt
KEOR-okban és amennyiben igen, az érintett vizsgafolyamattal kapcsolatos dokumentumokat
mddositja.

A valtozaskovetés ellenbrzését jelen szabdlyzat 1. sz. mellékletben talalhatod valtozast kivetd
tablazatban heti rendszerességgel jeloli. Meghatarozza a sziikséges intézkedéseket, annak
végrehajtasanak hataridejét.

A mbdositott dokumentumon az 1 érvénybelépési datumot at kell vezetni, illetve, ha egy
dokumentum csak részben méodosul, a valtozast sarga szinti kiemeléssel kell jelolni a valtozas
kévetését megkonnyitendo.

A dokumentécid ellendrzése és ezt kovetd jovahagyasa, hatilyba léptetése a vizsgakdzpont
vezetdjének feladata.

A moédosult dokumentumok elérhet6ségét az érintett munkatirsak szdmara az Iranyitési
kézikonyv 10.2. pontjaban meghatarozottak alapjan biztositani kell.

A moédosult Programkovetelmények és Képzési és kimeneti kovetelményeket az iranyitasi
vezetd elektronikusan az IRANYITASI RENDSZERDOKUMENTUMOK (IRANYITASI R-
DOKUMENTUMOK) VALTOZASKOVETES elnevezésii konyvtarban tarolja ditum szerinti
rendszerezéssel.

2. Dokumentumok ellendrzése

Az iranyitasi folyamat soran keletkezett dokumentumokat az irdnyitdsi kézikonyvben
meghatarozottak alapjan az iranyitasi vezetd ellendrzi. A teljes dokumenticiés rendszer
(szabdlyzatok, formanyomtatvanyok) érvényességének, aktualizaldsanak évente torténd
atvizsgalasa az iranyitasi vezetd feladata. Sziikség esetén az éves atvizsgalas alkalmaval észlelt
nem megfeleldségek, fejlesztések a dokumenticioban atvezetésre keriilnek. Ismételt
eloterjesztés jovahagyasra az iranyitdsi vezetd feladata. A dokumentumok észlelt nem
megfeleldség vagy fejlesztések miatt év kozben is moédosulhatnak. A modositasok
nyilvantartisanak felelose az iranyitas vezetd.

A dokumentumok valtozasat a Belso dokumentum

3. Nyilvantartasok ellenorzése

A Vizsgakozpont eljarasokat vezetett be az MSZ EN ISO/IEC 17024 jelii szabvéany teljesitésére
vonatkozé nyilvantartdsok azonositdsdhoz, taroldsahoz, védelméhez, visszakereséséhez,
megdrzési idétartamukhoz.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT
VALTOZASKOVETESI ELJARASREND
cim( dokumentumhoz

A szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudoméasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kdteles vagyok betartani.
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