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Mellékletek: Formanyomtatvany szammal, a megnevezéssel és az

életbeléptetés datumaval

Hivatkozasi szam Név Elsé kiadas datuma

Vsz. 1./A sz. melléklet | Jelentkezési lap szakmai vizsgara 2021.08.12.

Vsz. 2./A sz. melléklet | Felmentési kérelem 2021.08.12.

Vsz. 3./A sz. melléklet | Ertesités szakmai vizsgérol 2021.08.12.

Vsz. 4./A sz. melléklet | Megbizolevél szakmai vizsgéra (bizottsagi | 2021.08.12.
tag részére)

Vsz. 4./A sz. melléklet | Megbizo levél szakmai vizsgara (szakmai | 2021.08.12.
vizsga jegyzdje részére)

Vsz. 4./A sz. melléklet | Megbizo levél szakmai vizsgara 2021.08.12.
(személyzet részére)

Vsz. 5./A sz. melléklet | Vizsgajegyz6konyv szakmai vizsgara 2021.08.12.
(BIZONYLATI ALBUM)

Vsz. 1./B sz. melléklet | Jelentkezési lap képesitd vizsgara 2021.08.12.

Vsz. 2./B sz. melléklet | Felmentési kérelem 2021.08.12.

Vsz. 3./B sz. melléklet | Ertesités képesitéi vizsgarol 2021.08.12.

Vsz. 4./B sz. melléklet | Megbizolevél képesité vizsgara (bizottsagi | 2021.08.12.
tag részére)

Vsz. 4./B sz. melléklet | Megbizé levél képesitod vizsgara (szakmai | 2021.08.12.
vizsga jegyz0je részére)

Vsz. 4./B sz. melléklet | Megbizo levél képesité vizsgara 2021.08.12.
(személyzet részére)

Vsz. 5./B sz. melléklet | Vizsgajegyz6konyv képesitd vizsgara 2021.08.12.
(BIZONYLATI ALBUM)

Vsz. 6.sz. melléklet Méltanyossagi kérelem 2021.08.12.

Vsz. 7.sz. melléklet Meghatalmazas szakmai €s képesitési 2022.08.01.
vizsgara jelentkezéshez

Vsz. 8.sz. melléklet Kérelem bizonyitvanymasodlat 2025.07.16.

kiallitasahoz
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Mboédositasok jegyzéke, idopontja

Modositdsok jegyzéke

Elsé kiadas datuma 2021.08.02.
Mod Fejezet | Médositas tartalma Modositas datuma
osita
1.sz. 4. JelentkezEs — visszajelzés pontositas 2021.11.02.
5. Igazolas a vizsgara bocsétas feltételeinek teljesitésérol 2021.11.02.
— visszajelzés pontositds
8. A vizsga megszervezése és lebonyolitdsa kiegészités 2021.11.02.
Fiiggelék | Megismerési nyilatkozat 2021.11.02.
2.52. | teljes szoveg | Vizsgakdzpont névmodositisa alapjan az 2022.01.03.
akkreditalt sz6 torlése a Vizsgakézpont nevébél
mellékletek | Mellékletek sorrendjének rendezése 2022.01.03.
3.5z, 4. oldal | Moédositasok jegyzéke kiegészités 2022.03.30.
6. szOveg kiegészitése 2022.03.30.
4.57. | Vsz. 1./A sz. |Jelentkezési lap szakmai vizsgara — meghatalmazas 2022.03.30.
mell. esetén 2 tanu aldirasa - beszirds
4.s7. | Vsz. 1./B sz. | Jelentkezési lap képesité vizsgara — meghatalmazas 2022.03.30.
mell. esetén 2 tanu alairasa - besziras
4sz.| teljes |FEJLEC KIEGESZITESE 2022.06.01.
ENGEDELYSZAMMAL NAH-12-0042/2022
4.57. 4,5,7- szoveg kiegészités, vizsgafolyamat részletezése, 2022.06.01.
13.15.16.18 | pontositasa
2.sz. | VSZ-5.B m. |szdveg kiegészités 2022.06.01.
2.87. VSZ-5.B-VIkv-1.sz.mell széveg kiegészités 2022.06.01.
2.s7Z. VSZ-5B-VJkv-2.sz.mell széveg kiegészités 2022.06.01.
2.sz. VSZ-5.B-VJkv-5.5z. mell szoveg kiegészités 2022.06.01.
2.sz. VSZ-5.B-VIkv-10.sz. mell széveg kiegészités 2022.06.01.
S.sz. | 7.fejezet |szoveg kiegészitése 2022.08.01.
5.5z | VSZ-1/A. |Jelentkezési lap, szakmai — alapadatok kiegészitése, 2022.08.01.
sz. mell. | meghatalmazds esetén 2 tanu alairdsa rész torlése
5.5z | VSZ-1./B sz. | Jelentkezési lap, képesito — alapadatok kiegészitése, 2022.08.01.
mell. meghatalmazds esetén 2 tanu aldirasa rész térlése
3.sz. | VSZ-5.B m. |szbdveg kiegészités 2022.08.01.
3.sz. VSZ-5.B-VJkv-1.sz.mell széveg kiegészités 2022.08.01.
3.57. VSZ-5.B-VIkv-2.sz.mell széveg kiegészités 2022.08.01.
3.5z. VSZ-5.B-VJkv-5.sz. mell szoveg kiegészités 2022.08.01.
3.5z. VSZ-5.B-VIkv-10.sz. mell szoveg kiegészités 2022.08.01.
VSZ-7.sz |Meghatalmazas szakmai és képesitési vizsgara 2022.08.01.
melléklet | jelentkezéshez rész beszurasa
6.sz. 4. és 8. 9. és 18. oldal szoveg pontositdsa, Kiegészitése 2022.10.12.
4.sz. | VSZ-5.B m. | Vizsgajegyzdkonyv 4. old. szoveg kiegészités 2022.10.12.
VSZ-5.B-VJkv-5.sz. mell széveg kiegészités 2022.10.12.
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Modositdsok jegyzéke

Moédos Fejezet Moédositas tartalma Moédositas diatuma
itas
6.57. VSZ-1/B.sz melléklet | Jelentkezési lap, képesité vizsgara 2023.03.13.
(formanyomtatvany) széveg kiegészitése
7.8Z. teljes szabalyzat | Szervezet névmodosulisa: Heves Varmegyei 2023.08.31.
Vizsgakézpontra
6.5z. VSZ-1/A. sz.m. Jelentkezési lap, szakmai vizsgara 2023.09.07.
5.sz. VSZ-2/A. sz.m. Felmentési kérelem 2023.09.07.
5.sz. VSZ-3/A. sz.m. Ertesités szakmai vizsgarol 2023.09.07.
5.sz. VSZ-4/A. sz.m. Megbizélevél szakmai vizsgéra 2023.09.07.
3.sz. VSZ-5/A. sz.m. | Vizsgajegyz6konyv szakmai vizsgara 2023.09.07.
5.sz. VSZ-5/B. sz.m. VizsgajegyzOkonyv képesitd vizsgara 2023.09.07.
3.sz. VSZ-6. sz.m. Meéltanyossagi kérelem 2023.09.07.
l.sz. | VSZ-7. sz. melléklet | Meghatalmazés szakmai €s képesitési 2023.09.07.
vizsgara jelentkezéshez
A vizsgabizottsag tagjainak feladati
(szakmai vizsga, képesito vizsga) —a VB
8. sz. 9. fejezet méré tagjanak meghatarozasat a 12/2020 2023.12.22.
Korm. rend.272. § 4) pontjanak
szovegezéséhez igazitottuk
A vizsga megszervezése €s lebonyolitésa a
VK és a BM ko6z6tt érvényben 1€vo
Megallapodas értelmében, a 0119 KEOR-
8. sz. 8. fejezet hoz tartoz6 szakképesitések 2023.12.22.
vizsgaztatasanak tekintetében. VSZ 16.17.
26. 29. 31. old. sz6veg kiegészitése
Jelentkezési lap szakmai vizsgéara —
7.sz. | VSZ-1/Asz.mell. |szamlazasi adatok kiegészitése és képzés 2023.12.22.
idejének kezdete és vége kiegészités
9. sz. teljes Fejléc médositas jogszabalyi valt. 2024.07.02.
megfelel6en
) Tartalmi modositas jogszabalyi valt-nak
9. sz. 1-10. fejezet megfeleléen a szakmai-, és képesitd 2024.07.02
vizsgak tekintetében
Kiegészités az akkreditalt szakképzési
10. sz. 4-6. fejezet vizsgakdzpontok Intézményi 2024.11.30.
Vizsgdztatasiranyitasi és Miikodtetési
Kézikonyvének Utmutatéja alapjan
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11. sz. 4. fejezet AVDH kifejezés kivezetése 2025.03.31.
12. sz. 9. fejezet A vizsgattrzslap kivonat és az oklevel 2025.05.19.
kiallitasa technikusi vizsga esetén
13.sz. | 8. szamu melléklet |Uj 8. szamu melléklet bevezetése 2025.07.16.
14.sz | 9. fejezet 22.0ldal | Szdveg pontositasa 2025.09.18.
NYILATKOZAT szakmai vizsga interaktiv
VSZ.5/A melléklet vizsgaff.:ladatrész értékleésé.nek. 2025.09.18.
6.52. megtekintésérdl (betekintési nyilatkozat)
kivezetésre kertilt
5/A melléklet a hozza
kapcsolod6 1.2.3.4. | o Vizsgak6zpontok ,,NAH-azonositoként,,
3. 9. ’1 0.12. kezelt hatosagi nyilvantartasi szdma a
15.57 rr}ellf?klftekkel tovabbiakban Engedélyszamként szerepel a 2026.01.20
o klege’szulve, S/ B’ vizsgakozpont mindségiranyitasi T
melléklet a hozza rendszerében keletkez6, a vizsgaval

kapesol6do 1. 2. 3. | kapcsolatos dokumentumok tekintetében.
4.5.6.9.10.12. sz

mellékletekkel
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1. Szakkifejezések és meghatarozasok

Szakmai vizsga: szakma megszerzésére iranyuld vizsga, melyet akkreditalt szakképzési
vizsgakdzpont szervezhet.

Képesité Vizsga: szakmai képzéshez kapcsolddéan megszerezhetd szakképesités
megszerzésére iranyuld vizsga, melyet akkreditalt szakképzési vizsgakozpont szervezhet.

Képzési és Kimeneti kivetelmény (KKK): A szakméahoz — az ellendrzési, a mérési €s az
értékelési rendszer kialakitasat ¢és miikodését biztositd, a szakképzésben kotelezden
alkalmazando el6irdsokat r6gzité dokumentum.

Programkévetelmény (PK): szakmai képzés tartalmi (kimeneti) kovetelményeit, a szakmai
képzéshez kapcsolodd — a szakmai képzéstdl elvalo és fliggetleniil szervezett — képesitd vizsga
megszervezéséhez sziikséges feltételek é€s a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részletes
leirasat tartalmaz6 dokumentum.

Innovativ Képzés Tamogaté Kozpont (IKK): Modszertani kozpontként vesz részt a
szakképzés megujitasaban, a szakképzes hattérintézménye

Vizsgakozpont (VK): Szakma megszerzésére irdnyulé szakmai vizsgat, illetve szakmai
képzésekhez kapcsoloddan megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyuld képesitd
vizsgat szervezd, a szakképzésrol sz616 2019. évi LXXX. térvény €s a 12/2020. (II. 7.) korm.-
rendelet alapjan felhatalmazott és engedéllyel rendelkezé szervezet.

Vizsgabizottsig: a vizsgazd tudasat felmérd testiilet, akiket a vizsgakdzpont biz meg egy adott
vizsgéra.

Jegyzo: a vizsgakozpont altal megbizott személy, aki részt vesz a vizsga elokészitésében, a
vizsgan adminisztral és a vizsgak6zpont helyszini képviseldjeként lat el egyéb feladatokat.

Vizsgafeliigyel6: szakmai vizsgdk esetén a vizsgabizottsag ellenérzési feladatokat ellato tagja.

Elndk: a kdznevelési torvény hatalya ald tartozo szakmai és képesitd vizsgak esetében a
vizsgabizottsag elndke.

Ertékelést, mérést végzo szakértd: a koznevelési torvény hatalya ald tartozé szakmai és
képesitd vizsgak esetében a mérési és értékelési feladatot ellatd 3 6 vizsgabizottsagi tag.

Partatlansiag: Az objektivitds megléte. Az objektivitds azt jelenti, hogy nem &llnak fenn
érdekellentétek, illetve azokat feloldjak oly modon, hogy ne befolyasoljak hatranyosan a
Vizsgak6zpont tevékenységeit.

Jelentkezd: olyan személy, aki jelentkezést nyujtott be a vizsga folyamatban valé részvételre.

Vizsgizé: az a jelentkezd, aki teljesitette a vizsgara bocsatasi feltételeket és engedélyt kapott a
vizsgan vald részvételre.
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2. A szabalyzat célja

A vizsgaszabalyzat megalkotasanak célja, hogy a Heves Varmegyei Vizsgakozpont, mint
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vizsgaztatasi tevékenysége a szakképzésrol szolo 2019.
évi LXXX. térvény, (tovabbiakban Szkt.) és a szakképzésrol sz6lo torvény végrehajtasarol
sz016 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban Szkr.) alapjan, annak megfeleléen
torténjen.

3. Altalanos rendelkezések

A vizsgaszabdlyzat a Heves Varmegyei Vizsgakozpont altal szervezett vizsgdkra terjed ki,
amelyekre megfeleld engedélyekkel rendelkezik. A Vizsgakdzpont tevékenységét a Nemzeti
Szakképzési és Felnottképzési Hivatal engedélyezi és ellendrzi. A Vizsgakdzpont az
engedélyezett KEOR szam ala tartozé szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgakat.

Jelen vizsgaszabdlyzat a szakképzésrol sz016 2019. évi LXXX. térvény, a szakképzésrol szo6l6
térvény végrehajtasardl szold 12/2020. (I1.7.) korm.-rendelet, valamint a nemzeti koznevelésrol
57610 2011. évi CXC. térvény és a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet eldirasait hivatkozza.
Jelen Vizsgaszabélyzat el6irdsaitol eltérés, a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben,
Programkovetelményekben, egyéb a vizsgakdzpont tevékenységét kotelezden szabalyozod
jogszabalyban, eldirasban megfogalmazott egyedi kovetelményeknek valé megfelelés
érdekében torténhet. A Képzési €s Kimeneti Kévetelményekben, Programkdvetelményekben,
a tevékenységet kitelezben szabalyozo jogszabalyban, elbirasban masként nem szabalyozott
esetekben a Vizsgakdzpont belsé szabalyzata szerint kotelezd eljarni. Amennyiben a adott
KKK/PK-ban, rendszerkdvetelményben, vonatkozé jogszabalyban, eldirdsban jelen
szabalyzattol eltérd eseti eldirasok keriiltek rogzitésre, Gigy a Vizsgaszabalyzatban leirtaktol
valo eltérés a sziitkséges pontokban megengedett, a vonatkozé eldirasoknak valé megfelelés
érdekében kotelezo.

4. Jelentkezés

Szakmai vizsga esetén

A tanuldk, illetve a képzésben résztvevok a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott Gtjan a
Heves Varmegyei Vizsgakozpontnal a KRETA Elektronikus Vizsgatigyviteli Informacios
Rendszeren (Tovébbiakban: Vizsgaszoftver) Kkeresztil a  https:/vizsgakozpont.e-
kreta.hu/vizsgajelentkezes/meghirdetett-vizsgak vagy a https://hevizsga.hu/szakmai-vizsga
oldalon elérhetd jelentkezési lap hasznalataval jelentkezhetnek. A jelentkezéssel egyidejiileg a
vizsgara jelentkezének bejelentési kotelezettsége van a vizsgakozpont felé, amennyiben a
jelentkez6 a Heves Varmegyei Szakképzési Centrum munkavallaldja, annak érdekében, hogy a
partatlansagot biztositd vizsgaszervezés iddben megvaldsulhasson.

A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje szakmai vizsgara
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a) a februar-marciusi vizsgaidészak esetén a vizsgaidszakot megel6zd év december
hénap elsé napja,
b) a majus—juniusi vizsgaidészak esetén a vizsgaiddszak éve februar hoénapjanak
tizen6tddik napja,
¢) az oktober-novemberi vizsgaiddszak esetén a vizsgaidészak éve augusztus
hénapjanak utolsé munkanapja,
d) részszakma megszerzésére iranyuld vizsga idOpontjat a Heves Varmegyei
Vizsgakozpont hatarozza meg, melyet sajat honlapjan kozzétesz.
A szakképzésért felelés miniszter nemzetkozi szerzodés, egyezmény, megallapodas, annak
hidnydban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgéz6 a vizsgaid6szaktol
eltérd idoben tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3))

A jelentkezési lapot a jelentkezOnek aldirasaval ellatva kell a vizsgakdzpont szdméra
megkiildenie els6sorban az e-Kréta feliiletén keresztiil. A hitelesités térténhet hagyoményos
aldirassal vagy digitalis hitelesitéssel. Az e-Kréta feliiletérol let61tstt jelentkezési lap az e-Kréta
vizsganyilvantarté rendszerén keresztiil bekiildheto.

Amennyiben a jelentkez6 akadalyoztatva van a vizsgaszoftveren keresztiil torténd
jelentkezésben, lehet6sége van a Heves Varmegyei Vizsgakézpont honlapjan elérhetd
jelentkezési lap hasznalatara. (https://hevizsga.hu/szakmai-vizsga) A kitoltott, alairt
jelentkezési lapot emailben kell megkiildeni a vizsgakozpont@hmszc.hu email cimre.

A jelentkezést a Vizsgakozpont befogadja, annak beérkezésér6l a jelentkezé e-mailben
visszajelzést kap a vizsgadijrél kidllitott szamla megkiildésével. Abban az esetben, ha a
jelentkezének nincs vizsgadij fizetési kotelezettsége, a jelentkezd a vizsgaszoftveren keresztiil
kap tajékoztatast a jelentkezés elfogadasarol.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

-~ hianyosan vagy rosszul kit61tott,

- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hatéridén tal érkezett meg.
Elutasitasra keriil a jelentkezés, ha a sziikséges vizsgadij fizetés hataridére nem torténik meg.
A jelentkezési lap alairasat és bekiildését kovetden befizetett vizsgadij visszautalaséra a Heves
Varmegyei Vizsgak6zpont nem biztosit lehetdséget.

Képesitd vizsga esetén:

A képzésben résztvevok a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott Gtjdan a Heves
Véarmegyei Vizsgakozpontnal a KRETA Elektronikus Vizsgatigyviteli Informéciés Rendszeren
(Tovabbiakban: Vizsgaszoftver) keresztiil a https://vizsgakozpont.e-
kreta.hu/vizsgajelentkezes/meghirdetett-vizsgak vagy a https://hevizsga.hu/kepesito-vizsga
oldalon elérhetd jelentkezési lap hasznélataval jelentkezhetnek.

A JELENTKEZESI LAP a vizsgakézpont sajat honlapjan (https:/hevizsgahu/) és a
Vizsgaszoftveren (https://vizsgakozpont.ekreta.hu) keresztiil érhet6 el. A jelentkezési lapot a
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jelentkezének alairasaval kell ellatnia és a vizsgakézpont szamara megkiildenie elsésorban az
e-Kréta feliiletén keresztill. A hitelesités torténhet hagyomanyos alairdssal vagy digitalis
hitelesitéssel. Az e-Kréta feliiletérdl letoltdtt jelentkezési lap az e-Kréta vizsganyilvantartd
rendszerén keresztiil bekiildhetd.

Amennyiben a jelentkez6 akadélyoztatva van a vizsgaszoftveren keresztiil torténd
jelentkezésben, lehet6sége van a Heves Varmegyei Vizsgakozpont honlapjan elérhetd
jelentkezési lap haszndlatira. (https://hevizsga.hu/szakmai-vizsga) A Kkitoltott, alairt
jelentkezési lapot emailben kell megkiildeni a vizsgakozpont@hmszc.hu email cimre.

A jelentkezéssel egyidejiileg a vizsgara jelentkezonek bejelentési kotelezettsége van a
vizsgak6zpont felé, amennyiben a jelentkez6 a Heves Varmegyei Szakképzési Centrum
munkavallaloja, annak érdekében, hogy a partatlansagot biztositd vizsgaszervezés idoben
megvaldsulhasson.

Egvéni vizsgajelentkezés:

A Kképesité vizsgikra az egyéni jelentkezok a KRETA Elektronikus Vizsgatigyviteli
Informaciés Rendszerén keresztiil jelentkezhetnek. A rendszerben regisztracié nélkiil is
keresheté valamennyi aktualisan meghirdetett vizsga. A meghirdetett vizsgakra jelentkezni
regisztraciot kovetden lehetséges. A jelentkezést kovetben a Vizsgakézpont munkatdrsai
ellenérzik a feltsltott dokumentumokat, és nem megfeleloség esetén felveszik a kapcsolatot a
vizsgara jelentkezdvel az esetlegesen hidnyz6 adatok, vagy mellékletek bekérése céljabol. A
Vizsgaszoftver a kovetkezd linken érhet6 el: http://vizsgakozpont.e-kreta.hu/

Csoportos jelentkezés (Igénvybejelentd felndttképzo intézmények részére):

A képesitd vizsgak Képzok altali csoportos bejelentése az Igénybejelentd lap felndttképz6
intézmények részére formanyomtatvany kitoltésével lehetséges, amit elektronikus formaban
kell megkiildeni a Vizsgakozpont altal megadott email cimre:vizsgakozpont@hmszc.hu

Az Igénybejelentd lap beérkezése utdn a Vizsgakézpont munkatarsa felveszi a képzovel a
kapcsolatot vizsgaegyeztetés céljabol. Az egyeztetést kovetden a vizsga meghirdetésre keriil a
KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli informaciés rendszerébe a Vizsgakozpont éltal.
csoportos jelentkezés esetén is a képesitd vizsga napjat megel6zo 15. napig kell benyqjtani a
jelentkezési lapot a képesitd vizsgara. A PK-ban rdgzitett, a képzés kovetelményeinek
teljesitésér6l a képzOintézmény altal kiallitott tanusitvany(oka)t, illetve minden egyéb, az
érintett vizsgahoz tartozé PK-ban a vizsgara bocsatas elofeltételének meglététét igazolo,
rendelkezésre allo dokumentumot altalanos szabdly szerint a vizsgat megel6z6 7 munkanappal
kell elektronikus formaban benyujtani. A vizsgakozpont a vizsgara bocsatasi dokumentumok
bekiildésének idépontjara egyedi idépontot is meghatarozhat. A vizsgara bocsatas feltételeként
benyujtandé tandsitvanyt és egyéb dokumentumokat a vizsgdzo vagy a képzé intézmény
eljuttatja a Vizsgakozponthoz. A vizsga napjan ezen a dokumentumoknak eredeti formaban
rendelkezésre kell allni.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
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- hianyosan vagy rosszul kit6ltott,
— nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
— hataridon til érkezett meg.

A jelentkezd sajat feleldssége, hogy minden adatat pontosan adja meg a jelentkezéskor, a
személyi okmanyaiban szereplé modon. Amennyiben a jelentkez6 téves adatot, elérhetdséget,
szamlazasi adatot ad meg, az ebbdl keletkez6 karok a jelentkez6t terhelik, nem harithatok 4t a
Vizsgakdzpont felelsségi korébe.

A képesitd vizsga idopontjat egész évben a Heves Varmegyei Vizsgakdzpont jeloli ki. A
vizsgaz6 az altala sikeresen elvégzett képzés tantisitvanyanak és az Szkt. 13. §-aban megjelslt
programkdvetelmény (tovabbiakban PK) eldirt egyéb vizsgabemeneti feltételeknek birtokaban
a képzés befejezését kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos programkovetelmény
szerint tehet képesitd vizsgat.

A képesitd vizsgara valo jelentkezési lap benytjtasanak hatarideje a képesitd vizsga napjat
megel6z6 15. nap.

A jelentkezés beérkezésér6l a Vizsgakdzpont elektronikus 1ton a bekiildonek, a vizsgadijrol
kiallitott szamla megkiildésével visszajelzést ad.

A vizsgadij 6sszegét a Vizsgakdzpont hatirozza meg. A vizsgadij befizetésének modjarol és
hataridejérél a jelentkezd elektronikusan kap tajékoztatast a Vizsgakozponttol. A jelentkezés
akkor tekinthet6 teljesnek és érvényesnek (sikeresnek) ha a vizsgdzo a jelentkezési lapon
minden sziikséges jelentkezési adatot megadott a dokumentumot alairasaval ellatta a vizsgadijat
atutalassal teljesitette.

A vizsgadij befizetésérdl a vizsgara jelentkez6 szamlat kap, amelyhez a vizsgadijat befizetd
adatait a jelentkezéskor kell megadnia. A Vizsgakozpont altal megbizott szervezet a jelentkezd
altal megadott szamldzasi cim szerint késziti el a szamlat. Amennyiben a jelentkez6 maés
koltségviseld adatait kivanja megadni, azt a Jelentkezési lapon kell jelSlnie. A fizetést kévetden
a szamlazasi e-mail cimre a Vizsgakdzpont kiildi meg a szamlat.

A Heves Varmegyei Vizsgakdzpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges vizsgadij fizetés
hataridére nem torténik meg. A jelentkezési lap alairasat és bekiildését kovetden befizetett
vizsgadij visszautalasira a Heves Varmegyei Vizsgakozpont nem biztosit lehetoséget.

Amennyiben a vizsgara jelentkez6 a vizsga el6tt kérelmet nyujt be arra vonatkozolag, hogy
egészségiigyi, vagy egyéb rendkiviili helyzetbdl adoddan, egyéb okokbdl nem tud megjelenni
a vizsgan, ugy a Vizsgakézpont a vizsgazonak Uj vizsga iddpontot 0j vizsgahelyszinnel tud
felajanlani az altala szervezett vizsga idépontokbol. A befizetett vizsgadij visszafizetésére nincs
lehet6ség abban az esetben sem, ha a vizsgdzé nem fogadja el a Vizsgakdzpont éltal felajanlott
1j idépontot. A vizsgazé a Vizsgakdzpont altal felajanlott 4j id6pont elfogadisa esetén 1
vizsgadij megfizetésére kotelezett.
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5. Igazolas a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitésérol

Szakmai vizsga esetén

A szakmai vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik, illetve a képzési és kimeneti kvetelményekben (a tovabbiakban: KKK) talalhato
feltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiilleg kell benytjtani — rendelkezésre allas esetén — a
valamennyi eldirt képzési évfolyam ¢&s az egybefliggd szakmai gyakorlat eredményes
teljesitését igazold, a képzo 4ltal kiallitott hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az
érintett vizsgahoz tartozé KKK-ban, a vizsgara bocsatas elofeltételeinek teljesiilését igazold
dokumentumot. A jelentkezének legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell,
hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel
rendelkezik. Abban az esetben, ha a KKK bizonyos feltételek teljesitéséhez kiilon hatarid6t
rogzit, azok betartasa kotelez6 érvényii.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a Heves Varmegyei Vizsgakdzpont
ellenérzi. Legkésobb a jelentkezési hatarid6 lejarta utan a jelentkezd irasbeli tdjékoztatast kap
a jelentkezés elfogadasardl, vagy felszdlitast a hianyzé dokumentumok pétlasara hataridd
megjelolésével.

Amennyiben a jelentkezé a jelentkezéskor, vagy a vizsgak6zpont altal meghatarozott hatariddig
nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgira bocsatds KKK-ban meghatérozott
feltételeinek, ugy a jelentkezését a Vizsgakdzpont torli, melyrél a jelentkezd irasbeli
tajékoztatast kap.

A vizsgéira jelentkezés torlését nem dallami finanszirozas esetén a vizsgadij befizetését
megeldzden irasban a vizsgara jelentkezd, illetve a jelentkezés benyujtoja kezdeményezheti.
Allamilag finanszirozott vizsgazok esetén a szakmai vizsga megkezdése elétt 15 munkanappal
van lehet6sége a jelentkezOnek, illetve kiskoru jelentkezd esetén a gondviseldjének irasban
kérni a jelentkezés torlését. Ezt kvetben a vizsgakdzpont a jelentkezést nem tudja térélni, igy
a vizsgazo a vizsgajat hivatalosan megkezdi.

.A jelentkezd vizsgara torténé jelentkezése abban az esetben is torlésre kertl, ha a vizsga,
amelyre kordbban a jelentkezd érvényes jelentkezési lapot nyujtott be, végiil nem kertil
megszervezesre.

A jelentkezés torlésérdl a jelentkezd irasbeli tajékoztatist kap az e-KRETA rendszeren
keresztiil. Sziikség esetén a vizsgakdzpont az értesitést az e-KRETA rendszeren kiviil,
kozvetleniil is megkiildi a jelentkezéskor megadott e-mail cimre.

Képesitd vizsea esetén

Képesité vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a

12/64



) Heves Varmegyei Vizsgakdzpont

AN . Akkredit3lt szakképzési vizsgakézpont
| Heves Varmegyei . - p Lot

~ Vizsgakdzponl 3300 eger, Kertész utca 128. | +36 30 833 1276 | vizsgakozpont@hmszc.hu | www.hevizsga.hu

programkévetelményekben (a tovibbiakban: PK) taldlhaté vizsgira bocsatashoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette.

A vizsgara a vizsga el6tt 10, de legkés6bb 1 munkanappal kell benyujtani a PK-ban rogzitett, a
képzés kovetelményeinek teljesitésérél a képz6 intézmény altal kiallitott tandsitvany(oka)t,
illetve minden egy¢éb, az érintett vizsgdhoz tartozé PK-ban a vizsgara bocsatés elofeltételének
meglététét igazolé dokumentumot.

A jelentkezéshez elektronikusan csatolt igazolé dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi.
Jelentkezési lap bekiildését kdvetben a Vizsgakdzpont kikiildi a vizsgadijrdl a szamléat,
befizetési hataridé megjelolésével.

A vizsgadij beérkezését kdvetden a Vizsgakozpont irdsban a vizsgaszoftveren keresztiil értesiti
a jelentkez6t a jelentkezés elfogadasarol, és szitkség esetén a jelentkezd felszolitast kap, a
hianyz6 dokumentumok potlasara hataridé megjelolésével.

Amennyiben a jelentkezé a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellendrzést
kévetd hidnypdtlasra felszolitast kdvetden, a megadott idépontig nem igazolja, hogy megfelel
a képesité vizsgara bocsatds PK-ban meghatarozott feltételeinek, igy a jelentkezését a
Vizsgak6zpont torli, melyrél a jelentkez6 a vizsgaszoftver altal automatikus rendszeriizenetet
kap.

A vizsgara torténd jelentkezése abban az esetben is torlésre keriil, ha a vizsga, amelyre korabban
a vizsgara jelentkez6 érvényes jelentkezési lapot nyujtott be, végiil nem keriil megszervezesre.

A vizsgazénak a vizsga megkezdése el6tt személyi okmanya bemutatdsaval igazolnia kell
személyazonossagat, amelyet a vizsgabizottsag tagja a jegyzd kozremikodésével a
vizsgahelyszinen ellendriz.

6. Dokumentumok atvizsgalasanak, hitelességének ellenorzése

Szakmai vizsga esetén:

A vizsga megkezdése elbtti idépontig a KKK-ban meghatarozott valamennyi el6irt képzési
évfolyam és az egybefliggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitését igazolé dokumentum
(bizonyitvany) eredeti példanyat, vagy a képzbintézmény éltal eredetiben hitelesitett mésolati
példanyat a vizsgazonak be kell benytjtani a vizsgakdzpont részére.

Az eredeti példanyok bemutatasara legkés6bb a vizsga napjan keriil sor. Az E-KRETA feliiletre
feltsltott dokumentumokat a vizsgakozpont elzetesen elfogadja.

A jelentkezé személyes megjelenést nem igényld teljes felmentés esetén, vagy egyéb indokolt
esetben az eredeti dokumentumot a vizsgakézpontnak online- szinkron ellendrzés keretében
mutathatja be, illetve ebben az esetben -személyes megjelenést nem igénylé teljes felmentés- a
személyes adatok ellenérzése a benytjtott dokumentumok vizsgalataval, illetve minden egyéb,
az érintett vizsgahoz tartoz6 KKK-ban a vizsgara bocsatas elofeltételének meglététét igazold
dokumentumot sziikség szerint online- szinkron médon valdsul meg.
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Képesitd vizsea esetén:

A vizsga megkezdése eldtti id6pontig a PK-ban meghatirozott valamennyi eldirt képzési
évfolyam és az egybefliggh szakmai gyakorlat eredményes teljesitését igazolé dokumentum
(bizonyitvany) eredeti példanyat, vagy a képzdintézmény altal eredetiben hitelesitett masolati
példanyét a vizsgazonak be kell benytjtani a vizsgakdzpont részére.

Az eredeti példanyok bemutatésara legkésibb a vizsga napjan keriil sor. Az E-KRETA feliiletre
feltoltott dokumentumokat a vizsgak6zpont elézetesen elfogadja.

A jelentkez6 személyes megjelenést nem igényloé teljes felmentés esetén, vagy egyéb indokolt
esetben az eredeti dokumentumot a vizsgak6zpontnak online- szinkron ellendrzés keretében
mutathatja be, illetve ebben az esetben -személyes megjelenést nem igénylo teljes felmentés- a
személyes adatok ellenérzése a benyujtott dokumentumok vizsgalataval, illetve minden egy¢éb,
az érintett vizsgahoz tartoz6 PK-ban a vizsgéra bocsatas elofeltételének meglététét igazold
dokumentumot sziikség szerint online médon valosul meg.

7. Felmentési kérelmek  benyujtasa  jogszabaly (tanulmanyi
versenyeredmény; beilleszkedési, tanulasi, magatartasi (BTM)
nehézséggel Kiizdo jelentkezo, sajatos nevelési igényi (SNI) jelentkezd,
fogyatékkal é16 jelentkez6 esetén), KKK, PK alapjan

Szakmai és Képesitd vizsga esetén egyardnt:
A szakmai vizsga, képesitd vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabalyban vagy a KKK-
ban, illetve PK-ban meghatarozott kivétellel — nem adhaté felmentés (Szkr. 264. § (1)).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazo felmentést kérhet szakmai vizsga
vizsgatevékenységei letétele aldl, ha a jogszabdly, illetve a KKK erre lehetéséget ad.

Képesit6 vizsga esetén vizsgatevékenység aldli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az ott
meghatarozott feltételek teljesiilése esetén adhato. (Szkr. 292/B. § (2))

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgazd, aki orszagos
szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatirozott kovetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban
meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy
a vizsgatevékenység eredménye jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2)).

Az Szkr. 296. § (1) bekezdése értelmében indokolt esetben a Vizsgakézpontnak egyedi
feltételeket kell biztositani a tanulmanyok alatti vizsga tekintetében a beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi rendellenességgel kiizd6 tanuld, a sajatos nevelési igényli vagy fogyatékkal €16
személy szamara —

a) az irasbeli vizsgaval 6sszefliggésben

aa) meg kell novelni az irasbeli feladatok megvéalaszolasahoz rendelkezésre allo idot
legfeljebb harminc perccel,

ab) lehet6vé kell tenni segédeszkdz hasznalatat vagy segédszemély igénybevételét, illetve

ac) engedélyezni kell, hogy az irdsbeli vizsga helyett szobeli vizsgat tegyen,
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b) a szobeli vizsgaval 6sszefiiggésben

ba) meg kell ndvelni a harminc perc gondolkodasi id6t legfeljebb tiz perceel, illetve

bb) engedélyezni kell, hogy a szdbeli vizsgat irasban tegye le.

(2) Ha a vizsgézénak a 293. § (3) bekezdése szerinti engedélyben lehet6vé tették, hogy az
irasbeli vizsga helyett szobeli vizsgat tegyen, €s a vizsga irasbeli vizsgatevékenységbol és
szobeli vizsgatevékenységbol all, két vizsgatételt kell huznia, és az engedélynek megfeleld
tételeket kell kifejtenie. A felkésziiléshez és a tétel kifejtéséhez rendelkezésre allé idoét
tételenként kell szamitani. A vizsgazé kérésére a masodik tétel kihnizasa elétt legfeljebb tiz perc
pihendid6t kell adni, amely alatt a vizsgdzo a vizsgahelyiséget elhagyhatja.

(3) Ha a vizsgazd a szobeli vizsgat irasban teszi le, a vizsgatétel kihuzasa utan kiilon
helyiségben, vizsgaztatoé feliigyelete mellett késziti el dolgozatat. A dolgozat elkészitésére
harminc percet kell biztositani. A dolgozatot a vizsgdz6 vagy a vizsgazo6 kérésére a vizsgaztato
felolvassa.

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), c) pontjara figyelemmel a

Vizsgakoézpont

1) azinteraktiv, irasbeli — és projekt vizsgatevékenységen lehet6vé teszi a tanulméanyok sordn
alkalmazott segédeszkoz hasznalatat vagy segédszemély igénybevételét. A Vizsgakdzpont
a hallaskarosodott vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténd részének idejére
- ha az indokolt - jelnyelvi tolmécsot biztosit.

2) indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan

a) a vizsgdzod mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy
tipusa, szintje alél, ha a vizsgdz6t a szakmai oktatas, szakképzés soran is mentesitették
az idegen nyelv értékelése €s minbsitése alol,

b) az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenység szoéban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szdban torténé részének interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységgel
torténd kivaltasat,

c) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idonél hosszabb id6 alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a
projektfeladatra el6irt id6tartam harminc szazalékat kivéve, ha a KKK-k, PK-k méasként
rendelkeznek.

Az igazolt fogyatékkal é16 vagy tanuldsi nehézséggel kiizd6 vizsgazd, irasos kérelmére egyedi

eljards szerint vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a
KKK-ban /PK-ban leirtaknak megfelelden teljesiteni tudja. Az egyedi eljarasra iranyuld kérést
a jogszabalyi és a vizsgahelyszin lehetOségei adta keretek kozott személyre szabottan kezeli a
Vizsgakozpont, legyen szo akar latas-, vagy hallassériilt, mozgaskorlatozott, ill. egyéb
problémaval €16 jelentkezorol.

Egyedi eljaras keretében pl. a diszlexias, diszgrafias, latassériilt vizsgazo esetén - a vonatkozo
szakmai ajanlasok figyelembevételével - egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betiitipus,
nagyobb betliméret, elrendezés stb.) késziil.

Szamitégép hasznalata biztositott minden olyan esetben, amikor a vizsgazo6 irasképe olyan
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mértékben lenne rendezetlen vagy nehezen olvashatd, hogy az mér az értékelést is gatolna.

Minden egyedi eljarasi igény a kérelem beérkezését koévetden, a szakvélemény
figyelembevételével eldzetesen atvizsgalasra keriil a teljesithet6ség szempontjabol, melynek
eredményér6l a kérelmezd irasbeli tajékoztatast kap. Minden egyedi eljards dokumentalasra
kertil.

A vizsgira vald jelentkezéssel egyidejlileg a vizsgazonak irasban kell benyudjtania a
Vizsgakdzpontnak a szakmai vizsgahoz, képesitd vizsgahoz kapcsolodé Felmentési kérelmeket
(VSZ-2A.sz. és VSZ-2B.sz. melléklet) és — rendelkezésre allas esetén — a kérelmek alapjaul
szolgalé dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjaul szolgalé igazolé dokumentumokat a Vizsgakozpont ellendrzi.
Legkésébb a vizsga idépontja elétt 7 nappal, a kérelmez6 irdsbeli tdjékoztatast kap a felmentési
kérelem elfogadasardl, vagy elutasitdsarol, vagy felszolitast a hianyzo dokumentumok
potlasara. Nem potolt, vagy nem megfelelé igazolé dokumentumok esetén a kérelmet a
Vizsgakdzpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés meghozatalara, az err6l
sz616 hatarozat kiallitasara a vizsgakézpont vezetdje jogosult.

8. Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembevétele

Szakmai és képesitd vizsga esetén egyardnt:
A Vizsgakodzpont a jelentkezési lapon tajékoztatja a jelentkez6t, hogy az idében, elore jelzett
kiilénleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére az Szkr-re
tekintettel van lehetdség.

Vizsgarész beszamitdsa

Egy korabban mar teljesitett, mas vizsgak6zpontbol hozott vizsgarész eredményének
beszdmitasara vonatkozé kérelem irasban a jelentkezéssel egyidejiileg adhaté be a
Vizsgakdzpontnak. A vizsgakdzpont vezetGje a rendelkezésre all6 igazolé dokumentumok
(jelentések, adatok, jegyzOkonyvek) ellenérzése utan, a vizsgarész beszamithatosaganak
kivizsgalasat kdvet6en dont és a dontésrol a jelentkez6ét a megadott elérhetéségek valamelyikén,
irasban, a vizsga megkezdése el6tt legkés6bb 7 nappal tajékoztatja. (VSZ-2A.sz. és VSZ-2B.sz.
melléklet - Felmentési kérelem) A vizsgarész beszamitassal kapcsolatban hozott dontéssel
szemben ningcs jogorvoslati lehetdség.

Potlo, vagy javito vizsga esetén a mas vizsgakozpontnal sikerteleniil teljesitett vizsga esetén a
jelentkezés a Torzslap-kivonat benyujtésaval torténik, a jelentkezéshez kiilon kérelmet nem kell
benytjtani. Az eredeti térzslap-kivonat bemutatasara a vizsga napjan a vizsga megkezdése el6tt
kertiil sor.

Meéltanyossdgi kérelem

Meéltanyossagi kérelem irasban — lehetéség szerint — a jelentkezéssel egyidejiileg adhatd be a
Vizsgakozpontnak. Méltanyossagi kérelem nyujthatd be pl. az adott vizsganap idébeosztasaval
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kapcsolatban indokolt esetben pl. tavolrdl érkezd jelentkezd, kisgyermek gondozasa,
egészségiigyi problémék miatt. (VSZ-6.sz. melléklet Méltanyossagi kérelem)

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakozpont vezetdje biralja el. A dontésrdl a jelentkezdt irdsban
a megadott elérhetdségek egyikén 15 napon belill tajékoztatjuk. Vizsga megkezdése elott 15
napon belill érkezett méltdnyossagi kérelem esetén, a vizsgakozpont vezetd az elbirdlast
lehet6ség szerint a legrovidebb id6n beliil teszi meg. A kérelmezd tajékoztatasa elektronikus
uton a dontést kovetden megtorténik, legkés6bb a vizsgat megel6z6 napig (beérkezés
fiiggvényében). A vizsgdt megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott
méltanyossagi kérelmet a Vizsgakozpontnak nem 4ll médjaban befogadni. Méltanyossagi
kérelemre hozott dontéssel szemben nincs jogorvoslati lehet6ség.

Rendkiviili élethelyzetb6]l adédoan a fenti befogadasi hataridon tul vizsga megkezdése elétt
bejelentett méltanyossagi kérelem esetén a Vizsgakdzpont a helyszinen jelenlévé képviseldje
jogosult a méltanyossagi kérelmet fogadni, arr6l a vizsgak6ézpont vezetdvel egyeztetni, majd a
dontést a kérelmezd és a vizsgabizottsag tudomasara hozni. Az eseményt jegyzOkonyvben
rogziteni sziikséges.

Vizsga napjan bejelentett betegség esetén a vizsga megkezdéséig, orvosi igazolas bemutatasa
vagy elektronikus uton toérténé bekiildése a vizsgakozpont@hmszc.hu cimre sziikséges. A
vizsga ebben az esetben p6tlo vizsgaként ismételheto.

Vizsgakozpont az egyenlé esélyek biztositasa érdekében, Esélyegyenldségi és fenntarthatdsdgi
politikdjaval 6sszhangban jelentkezési lapon kiilon is felméri a konkrét segitségnytjtasra,
specialis feltételekre vonatkozé igényeket. A Vizsgakézpont az igények megvalodsithatdosagat
mérlegeli, bevonva az érintett vizsgahelyszint is, sziikség esetén tovabbi informéciokért
felveszi a kapcsolatot a jelentkez6vel. A vizsgakézpont vezetdje a rendelkezésre allo
informaciok alapjan dont a specidlis igények teljesitésérdl, a dontésrdl a jelentkez6t a megadott
elérhetbségek valamelyikén irasban, a jelentkezési hatarid6 lejarta utan legfeljebb 10 nappal
tajékoztatja. A vizsgahelyszin vizsgara t6rténé megbizasa a specidlis feltétek teljesitésére is ki
kell térjen, melynek teljesiilése a vizsga kezdetét megel6zéen dokumentaltan keriil ellendrzésre.

9. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

Szakmai vizsea esetén:

Szakmai vizsgat februdr-marcius, majus—junius és oktober—november hénapban lehet tartani
(a tovabbiakban: vizsgaidészak) (Szkr. 262. (1) bekezdése). A részszakma megszerzésére
iranyuld szakmai vizsgat az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont &altal meghatdrozott
id6pontban lehet tenni. Az interaktiv vizsgatevékenység orszigos kézponti vizsganapjait a
szakképzésért felelés miniszter az 4altala vezetett minisztérium honlapjan kozzétett
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koézleményében — a Korméany adott agazatért felelds tagjanak egyetértésével — hatdrozza meg a
szakmai vizsga tanévét megel6z6 tanév majusanak utolsé6 munkanapjaig. A Vizsgakozpont az
interaktiv vizsga idSpontjat honlapjan kozzéteszi. A projektfeladat vizsgaidopontjat a
Vizsgakozpont hatarozza meg (Szkr. 262. § (2) bekezdése).

A Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki. A vizsgacsoport 1étszama nem
haladhatja meg a 32 f6t. A szakmai vizsgat az elso vizsgatevékenység napjat kéveté 30 napon
beliil be kell fejezni, kivéve, ha a KKK masként rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3
nap, mely egy nappal meghosszabbithat6 (Szkr. 277. § (1), (4) és (5) bekezdése).

Ugyanazon vizsganapra — ha azt a képzési és kimeneti kovetelmények nem zarjak ki — tobb
vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgazd egy vizsganapra esd vizsgatevékenységeinek
Osszes ideje nem haladhatja meg a nyolc 6rat. Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi
rendjét Ggy kell meghatirozni, hogy a vizsgdzd az interaktiv vizsgatevékenységet nyolc és
tizennyolc éra k6zott, a projektfeladatot hét és tizenkilenc 6ra kdzott végezhesse el.

A vizsga bejelentése

A Heves Varmegyei Vizsgakézpont a vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan
meghatéarozott 15 napos hatarid6t betartva, az elektronikus vizsgafeliileten jelenti be.

Bejelentési hataridok

a) a februdr-marciusi vizsgaidészak = december 1. => december 15.

b) a majus—juniusi vizsgaiddszak = februar 15. => marcius 1.

¢) az oktober-novemberi vizsgaid6szak = augusztus 31. = szeptember 15.
A Heves Varmegyei Vizsgakdzpont egy alkalommal modosithatja a bejelentett adatokat, az
els6 vizsgatevékenység elétt 15 nappal.

A vizsga napja és idépontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével keriil
megallapitasra, amelyr6l a vizsgazo irasban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése elott
legalabb hét nappal (3. sz. melléklet — Ertesités szakmai vizsgarél). Az idépont
meghatdrozasanal figyelembe kell venni a jelentkezOk sziikségleteit és a gazdasagossagi,
kornyezeti szempontokat egyarant.

A vizsga elokészitése

Vizsgara kizardlag (kivéve, ha a KKK/PK masként rendelkezik) olyan irasbeli, illetve
projektvizsgafeladat keriilhet, melyet a Vizsgakdzpont Vizsgafeladatok készitése
eljardsrendben meghatarozottak szerint fejlesztett ki, illetve amelyet Vizsgakdzpont
jogosultsag alapjan hasznalhat fel (méas akkreditalt vizsgakozponttal, mas jogosult szervezettel
vald egyiittmiikodés). Minden fejlesztett feladat a vonatkozé Képzési ¢és Kimeneti
Kovetelményekben meghatarozott mérési tartalommal kell birjon (vizsgateveékenység leirasa).
Minden fejlesztett feladatnak a KKK-ban meghatarozott id6tartam alatt teljesithetonek kell
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lennie. Az elkészitett értékelési utmutatoknak meg kell egyezniiik a KKK-ban meghatarozott
értékelési szempontokkal és azok beszamitasi sulyaranyaval. Feladatfejleszt6é szakértoket €s
fejlesztett feladatokat birald szakértOket Vizsgakdzpont bizza meg adott feladatra.
(Vizsgafeladatok készitése eljarasrend 2. sz melléklet Megbizdlevél feladatkészitésre)

A Vizsgakozpont megbizza (4. sz. melléklet - Megbiz6 levél) a vizsgafeliigyelot €s a
vizsgabizottsdg tovabbi tagjait, kijel6li a szakmai vizsga jegyz06jét, az interaktiv
vizsgatevékenység feliigyel6jét és a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds
személyt (Szkr. 268. §). A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevd egyéb
személyek megbizasanal a vonatkozd jogszabalyban, kormanyrendeletben, a Vizsgakézpont
bels6 szabalyzataban, valamint az adott vizsgara vonatkozé képzési kimeneti kovetelményben
meghatarozott feltételeknek vald megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérol, sorrendjérdl, id6pontjardl, helyszinérdl és a vizsgéaval
kapcsolatos tovabbi tudnivaldkrdl a Vizsgakdzpont — a vizsga megkezdése elott legalabb hét
nappal — tajékoztatja a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat, a vizsga szervezésében
k6zremikodd gazdalkodd szervezetet, valamint a vizsga lebonyolitdsaban kozremiik6dd
személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

A vizsgazok tdjékoztatasa a Heves Varmegyei Vizsgakdzpont feladata. A Vizsgakdzpont a
tajékoztatassal egyidejlileg megkiildi a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag tovabbi
tagjainak a projektfeladat leirasat és a szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét (a
tovabbiakban: lebonyolitasi rend) (Szkr. 267. § (2) bekezd€s).

Amennyiben a vizsga, melyre a jelentkez6 érvényes jelentkezési lapot nyujtott be és a
vizsgadijat befizette, de a vizsga nem keriil megszervezésre, ugy a Vizsgakézpont errél e-
mailben tijékoztatja a jelentkez6t és a Vizsgakdzpont torli a jelentkezést. Ez esetben a
Vizsgakozpont masik vizsgaidépontban biztosit vizsgazasi lehetdséget a jelentkezo szamara.

Képesitd vizsea esetén:

Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, programkdvetelmények vagy egyéb Heves
Varmegyei Vizsgak6zpont részére kotelezd érvényi eldirasok masként nem rendelkeznek, az
irasbeli és a projektfeladat vizsgaid6pontjat is a Vizsgakdzpont hatarozza meg.

A Heves Varmegyei Vizsgakozpont a vizsgaidépontokat honlapjan (www.hevizsga.hu) és a
Vizsgaszortveren keresztiil nyilvanossagra hozza.

A vizsga bejelentése

A Heves Varmegyei Vizsgakozpont a vizsga bejelentését a vonatkozd, hatalyos
rendelkezéseknek megfeleléen végzi figyelembe véve a hatalyos rendelkezésekben megjelolt
hataridéket és a Vizsgaszoftver altal kijel6lt hataridot.
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Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a képesitd vizsga kezddnapjat megeldz6 8. napig a
képesitd vizsgat vizsgacsoportonként a képesitd vizsgara jelentkezés céljara kialakitott
elektronikus feliileten jelenti be.

A vizsgabejelentés vizsgacsoportonként tartalmazza:

a) a programkovetelmény azonositd szdmat és a megszerezhetd szakképesités megnevezését,
b) a vizsgdzok szamat,

¢) a vizsgatevékenységek helyszinét és idépontjat, valamint

d) a képesit6 vizsga nyelvét (Szkr. 292/C. §)

A Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakképesitésenként, egyes esetekben, képzési
teriiletenként alakitja ki.

A vizsgacsoport létszama nem haladhatja meg a 32 fot. A képesitd vizsgit az elsod
vizsgatevékenység napjat kéveté 30 napon beliil be kell fejezni kivéve, ha a PK masként
rendelkezik. A vizsga idétartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithato.

A vizsga elokészitése

A Vizsgakozpont megbizza a a vizsgabizottsag tagjait, kijeloli a képesitd vizsga jegyzoét, az
irasbeli vizsgatevékenység feliigyel$jét, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds
személyt, valamint a vizsgaztatasban részt vevd személyeket.

A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevd egyéb személyek megbizasanal
vonatkozo jogszabalyban, a Vizsgakézpont belsd szabalyzatdban, valamint az adott vizsgara
vonatkozé PK-ban meghatirozott feltételeknek valé megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérol, sorrendjér6l, id6pontjardl, helyszinér6l és a vizsgaval
kapesolatos tovabbi tudnivalokrdl a Vizsgakdzpont — a képesité vizsga megkezdése elott
legalabb hét nappal - tajékoztatja a vizsgabizottsag tagjait a Lebonyolitasi rend megkiildésével.
(VSZ-5.B-VJkv-1.sz.m_Lebonyolitasi rend a képesitd vizsga).

A vizsgazok tajékoztatisa a Vizsgakdzpont feladata. A vizsga helyszinérdl, idépontjardl, a
vizsgan vald megjelenés feltételeirdl a Heves Varmegyei Vizsgakdzpont munkatarsai e-
mailben értesitik a vizsgdzot és elektronikus értesitést is kapnak a Vizsgaszoftveren keresztiil
is.

Szakmai vizsga eselén:

A vizsga lebonyolitisa

A vizsga lebonyolitasdban a kévetkez6 személyek vehetnek részt:
- 3 tagu vizsgabizottsag,
- avizsga jegyzdje,
- terem- és folyosofeliigyel6 (a tovabbiakban: feliigyeld),
- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy,

20/64



< &4 Heves Varmegyei Vizsgakozpont
\ ! [ i Akkreditalt szakképzési vizsgakézpont
.\ | Heves Varmegyei ... reditait sz P____' 8__ p

~_! Vizsgakdzpont 3300 eger, Kertész utca 128. | +36 30833 1276 | vizsgakozpont@hmsze.hu | www.hevizsga.hu

- (rendszergazda).

A vizsgafeliigyel®, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazd szakmai
vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazo hozzatartozoja. A vizsgafeliigyelod
¢és a vizsgabizottsag tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhetdé szakma
oktatasahoz jogszabalyban el6irt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik tagja csak
olyan személy lehet, aki megbizasa idépontjaban a vizsgan megszerezhetd szakma tekintetében
rendszeres oktatési tevékenységet folytat (Szkr. 272. § (4)).

Az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosokon allando
feliigyeletrol kell gondoskodni. Nem lehet a vizsgateremben feliigyeld aki, a szakmai oktatésra
jogszabalyban eldirt szakképzettséggel rendelkezik. A folyoson feliigyelé gondoskodik arrél,
hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne lépjen be. Ha a vizsgdzd a termet elhagyja, a
folyosofeliigyelé gondoskodik arrdl, hogy a vizsgazd ne keriilhessen kapcsolatba senkivel,
megakadalyozza, hogy meg nem engedett segédeszkodzt vegyen igénybe. A vizsga adatainak a
térzslap kiiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus tton torténik, amit a vizsga
jegyzbje készit el6 a vizsga megkezdése elbtt. A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok,
igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kovetben a
vizsgat6rzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit kiilon-kiilon kell rdgziteni, tovabba a
vizsgatOrzslapra ra kell vezetni a vizsgazora vonatkozé hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr.

270. § (1)-(2)).

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
kezdhet6k meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni). A
vizsgardl egyetlen vizsgajegyzOkonyv (5. sz. melléklet) késziil, amely idérendben tartalmazza
a vizsga Osszes eseményét, a vizsgabizottsag €rtekezleteit és dontéseit.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot
modositani sziikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyz6konyvben (Szkr.
2717. § (5)).
A szakmai vizsga:

- interaktiv (szdmitogép alkalmazasat igényld) és a

- projektfeladat megvalositasabol 4ll.

Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgazonak a feladat €s az utmutatd alapjan a szamitdégép altal véletlenszeriien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgdn megoldani (Szkr. 260. § (2)).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrdl a vizsgabizottsag legalabb egy tagja meggy6z6dott (elegendd mennyiségii
szamitogép, a technikai feltételek folyamatos biztositaséért felelds személy). A vizsgateremben
a vizsgazokon és a vizsgabizottsagi tagon, a vizsga jegyz06jén, a technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felelos személyen, valamint a feliigyeldn kiviil mas személy nem tartézkodhat. A
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{ Heves Virmegyei Vizsgakdzpont

technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy a Vizsgakézpont irasos
engedélyével tartozkodhat a vizsgateremben. A vizsgafeliigyeld a jegyzd kozremiikddésével,
ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat €s felszerelését.

A vizsgatevékenység megkezdése el6tt a vizsgateremben a Vizsgakdzpont altal megbizott
teremfeliigyeld iilésrendet készit és tajékoztatdst ad az interaktiv vizsgatevékenység
szabalyairdl, a hasznalhaté segédeszk6zokrol, tovdbba az elkovetett szabalytalansag
kovetkezményeir6l és gondoskodik a vizsga rendjének betartasardl. Az észlelt problémaékat
jegyzOkonyvben kell régziteni (nem megfeleloség).

A vizsgafeliigyeld tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt - igy az
interaktiv vizsgatevékenység el6tt is - az Oket érintd dontésekr6l, tudnivalokrol, etikai
szabalyokrdl, a tiiz-baleset és egészségvédelmi elbirdsokrol (sziikség szerint a teremfeliigyeld
bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazo csak a szamitogépen dolgozhat kivéve, ha az
interaktiv vizsga készit6je masképpen rendelkezik. Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgazok
az erre létrehozott elektronikus feliileten oldjak meg és mentik el.

frasbeli vizsgatevékenység sordn a vizsgazé nem csak a szamitégépen dolgozhat, papir alapt
feladatlap is hasznalhat6. Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait a Vizsgakozpont altal
biztositott feladatlapon, sziikség szerint potlapon oldjdk meg a vizsgazok.

Ha a vizsgazé befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezarja a vizsgafeladatot. A
feliigyeld az iilésrendbe a vizsgazo neve mellé rogziti a befejezés idépontjat, illetve a program
automatikusan is elvégezheti az adatrogzitést.

Amennyiben javitdsi Gtmutatdé rendelkezésre 4ll, azt a vizsgabizottsdg kizarolag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre 4ll6 id6 letelte utdn ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszintd,
kézponti, programozott javitasd, Ggy a vizsgabizottsag értékelést végzo tagja végzi a feladatrész
javitasat a megadott itmutat6 alapjan. Rendszerszintii, k6zponti, programozott javitds esetén az
értékeld bizottsagi tag az automatikus javitast az értékelési Gitmutat6 ismeretében ellenérzi, a
program 4altal javasolt értékelést feliilbirdlja vagy jovahagyolag elfogadja. (Ertékeld lapot tolt
ki.) A javasolt eredményeket a jegyz6 rogziti.

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba val6 betekintés idGpontjara és modjara vonatkozoéan a

Vizsgakozpont koveti az dllamigazgatasi szerv utasitasait.

A Vizsgakozpont minden az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési utmutatoval, értékeléssel
kapcsolatos észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatési szervnek €s a
tovabbiakban Gtmutatésai szerint jar el.

A teremfeliigyelé elkésziti az egy teremben vizsgazok ilésrendjét, amelyet kiilon
jegyzbkonyvben rogzit (Szkr. 279. § (2)). Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet,
engedélyt kér a feliigyel6t6l. A vizsgazo tavozasanak és visszaérkezésének idejét be kell frni az
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tilésrendet tartalmazé jegyzOkonyvbe. A vizsgazd tavozasa és visszaérkezése kozott eltelt id6
beszamit az interaktiv vizsgatevékenység megoldasdra rendelkezésre 4ll6 idétartamba (Szkr.
278. § (1)). Amennyiben a rendszer lehetové teszi, Ugy a tdvozas (feladatmegoldas
felfiiggesztése) ténye a rendszeren beliil is rogzitésre keriil. A vizsgazok koziil egyidejiileg csak
egy ember mehet ki a terembdl, ahol a folyosoéfeliigyelé gondoskodik arrél, hogy a vizsgazo
senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Ha a teremfeliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel, jelzi a
vizsgafeliigyelonek, aki felfliggeszti a vizsgazd vizsgatevékenységét, az iilésrendben irdsban
rogziti ennek tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, €s alairas
utdn engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat. A szabalytalanséggal
kapcsolatban a vizsgatevékenységet, vizsgazokat meg nem zavarva, célszerilen a
vizsgatevékenység befejeztével kiilon jegyzokonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell
minden olyan adatot és eseményt, amely lehetdvé teszi a szabalytalansdg tényének és
koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo és feliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt,
hogy a vizsgazot tijékoztattdk a szabalytalansag elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol és a
szabdlytalansag kovetkezményeirdl. A jegyzokonyvet a feliigyeld, a vizsgdzé és a
vizsgafeliigyeld irja ala. A vizsgdzo észrevételét — kérelmére — a jegyz6konyvben rogziteni kell.
A szabdlytalansaggal  Osszefiiggésben felvett jegyzokonyvet csatolni kell a
vizsgajegyzokonyvhoz. A jegyzOkonyv felvételével a feliigyeld eleget tesz hivatalos
tajékoztatasi kotelezettségének.. A szabdlytalansagot a Vizsgakézpont a jegyzokényv
ismeretében kivizsgalja és dont a kovetkezményekr6l. A vizsgafeliigyelé az interaktiv
vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot az akkreditalt
szakképzési vizsgakozpontnak, aki kivizsgdlja és dont a vizsgazo esetén a szakmai vizsga
tovabbi folytathatosagarol.

A projektfeladat (sz6beli, gyakorlati)

A projektfeladat a Vizsgakozpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgdz6é gyakorlati
felkésziiltségének atfogobb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység. A
projektfeladatot a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és széban az adott
szakma folytatdsdhoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedéen megvédeni.
Projektfeladatként — a KKK-nak megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek,
vizsgamii vagy egyéb vizsgaprodukcié megvaldsitdsa vagy zarddolgozat vagy portfolio
elkészitése hatarozhaté meg (Szkr. 260. § (3)).

A projektfeladat vizsgaidOpontjat a Vizsgakdzpont hatarozza meg vonatkozé KKK-k
figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatirozni, amely tartalmazza a
projektfeladat végrehajtasanak varhaté idotartamat. A szakmai vizsga lebonyolitdsdnak
tervezett rendjét és a projektfeladat leirasat a Vizsgakdzpont megkiildi a vizsgafeliigyelonek és
a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a vizsga helyszinével, id6pontjaval, egyéb informaciokkal
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egyidejiileg az els6 vizsgatevékenységet megeldzden minimum hét nappal.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafeliigyeldo ellenérzi a jelenlévok
személyazonossagat, felszerelését. Eszlelt nem megfeleldséget a jegyzokényvben rogziti.
Amennyiben a személyazonossag igazolasa hitelt érdemlé moédon nem torténik meg, Ggy a
jelentkezd vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a felszerelés nem 4ll rendelkezésre és az a helyszinen nem is potolhato, ugy a
vizsgéra jelentkez6 szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése elbtt a vizsgafeliigyeld tajékoztatja a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjér6l és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos
egyéb tudnivalokrol, etikai szabélyokrol, a szabélytalansagok kovetkezményeirdl, tovabba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi elbirasokrdl (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért
felelos személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi Gtmutatas csak baleset és
jelent6s karokozas megel6zése céljabol adhatd. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése
az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és
egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhetd meg és folytathatd. A feltételek
meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat megel6zoen a vizsgafeliigyelé ellendrzi, és
engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa
¢s a baleseti kockazat minimalizalasa érdekében a Vizsgak$zpont vizsgacsoportonként legalabb
egy, a szakiranyd oktatas folytatasahoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel
rendelkez6 személyt biztosit, aki a szakmai vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felel, kbzremukodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak elharitasaban,
tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol (Szkr. 281. §).

A projektfeladatot a vizsgazd a Vizsgakdzpont altal a projektfeladathoz kapcsolodéan
meghatarozott segédanyagok haszndlataval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A projektfeladat végrehajtiasdhoz a KKK-ban meghatirozott id6tartam 4ll a vizsgdzo
rendelkezésére. Nem szadmithatd be a vizsgatevékenység végrehajtasira rendelkezésre 4116
id6tartamba a vizsgazonak fel nem rohat6 okbdl kiesé id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa
soran balesetveszély, egészségi artalom, technoldgiai vagy mas rendkiviili ok meril fel, azt a
vizsgafeliigyelé haladéktalanul jelzi a Vizsgakozpontnak, amely a szakmai vizsga soran
elkészitendé projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrol sz90ld dontést az ok
megadasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzokonyvben (Szkr. 282. § (3)).

A mérést végz6 bizottsagi tag ellendrzi a projektfeladat megvaldsitasanak 1épéseit és rogziti
annak eredményeit.

Ha a vizsgdz6 a szakmai vizsgan elkészitendé projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsag mérési feladatokat ellat6 tagjaval, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt

projektfeladatot atveszi (Szkr. 282. § (4)). A mérést végzd bizottsagi tagtdl kapott adatok és
informdciok alapjan az értékelést végz0d bizottsagi tag feladata elvégezni az értékelést.
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A projektfeladatot pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell
értékelni. Az értékeldlapon fel kell tiintetni a vizsgézo természetes személyazonosit6 adatait, a
szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt
érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsig értékelési feladatokat ellato tagja irja ala. A
javasolt eredményeket a jegyzo rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrél — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositasara
alkalmas dokumentaciot, igy kiilondsen fényképet, videofelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, és azt a vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a
Vizsgakdzpont rendelkezik (Szkr. 283. §).

A projektfeladat megkezdése elbtti tajékoztatas a vizsgazok részére, kotelezéen kitér a
szabalytalansagok koOvetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsig a projekt
vizsgatevékenység  kozben  szabalytalansagot  észlel, felfliggeszti a  vizsgdzo
vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét. A
szabalytalansagot az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt méodon jegyzOkényvezi. Ezt
kovetden engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat. A Vizsgafeliigyeld a
vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansigot a
Vizsgakozpontnak. A jegyzOkonyv felvételével a feliigyel eleget tesz hivatalos tajékoztatasi
kotelezettségének. A Vizsgakézpont kivizsgalja a szabalytalansdgot és a vizsgabizottsag
javaslatat is figyelembe véve dont az érintett szakmai vizsga értékelhetoségérol, értékelésérol.

Amennyiben a kévetelmények a projektfeladatok keretein beliil szobeli, eldre meghatarozott
szakmai kifejt6 részfeladatot irnak el6 és a vizsgazo az els6 megadott/feltett kérdést nem tudja,
vagy nem kivanja megvalaszolni, jogosult egy ujabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a
vizsgarészre meghatarozott maximalis pontszam felét kaphatja meg. (Kivéve, ha a vonatkozo
KKK ez a lehetoséget tiltja.)

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsagnak a vizsgakozpont
vezet6jének haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgaldshoz sziikséges mértékig
dokumentalnia kell. A felelsségbiztositoval a kapcsolatot a vizsgakozpont vezetdje veszi fel.

Képesitd vizsea esetén:

Képesitd vizsga lebonyolitasdban a kévetkezo személyek vesznek részt:
- vizsgabizottsag tagjai
- értékelési, mérési feladatokat ellatd tag; (BM-hez tartozo vizsgak)
- avizsga jegyzlje;
- feliigyelettel megbizott személyek (a tovabbiakban: teremfeliigyeld/folyosofeliigyeld);
- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felels személy;
- vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek (szakképesitéstdl fliggo)
- (rendszergazda).

A vizsgabizottsag tagjainak a megbizasa az adott képesit6 vizsgara szdl. A vizsgabizottsdgban
betoltott tisztség az arra vonatkozd megbizas elfogadasaval jon létre. Amennyiben a
vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a vizsgan, ugy arrol
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haladéktalanul értesitenie kell a vizsgakdzpont vezet6jét, aki gondoskodik 1j vizsgabizottsagi
tag megbizasarol.

A vizsga adatainak a vizsgatdrzslap kiiliven és beliveken torténé rogzitése elektronikus Gton
torténik, amit a Vizsgakdzpont készit el6 a vizsga megkezdése el6tt. A vizsgatorzslapra az
adatokat eredeti okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat
kovetden a vizsgatorzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni,
tovabba a vizsgatdrzslapra ra kell vezetni a vizsgazora vonatkozo6 hatarozatokat és zaradékokat.

A vizsgarol egyetlen vizsgajegyz6konyv késziil, amely idérendben tartalmazza a vizsga 6sszes

esemény¢t, a vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.

A képesitd vizsgaknal az irasbeli vizsgatevékenységként — ha a PK masként nem rendelkezik -

a Vizsgakozpont altal meghatarozott feladatsor hasznaland6, melyet a Vizsgak6zpont éltal

meghatarozott médon (szamitégépen vagy papir alapon) kell megoldani.

- Az irasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgazo nem csak a szamitégépen dolgozhat, papir
alapu feladatlap is hasznalhatd.

— Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait a Heves Varmegyei Vizsgak6zpont éltal biztositott
feladatlapon, sziikség szerint a Vizsgakozpont hivatalos pecsétjével ellatott potlapon oldjak
meg a vizsgazok.

- A PK az irasbeli tevékenység teljesitéséhez mas feladatsort, modszert is eldirhat, ebben az
esetben a PK rendelkezései szerint kell lebonyolitani azt.

— Irasbeli vizsgatevékenység esetén: Az irasbeli vizsgatevékenységbol szarmazé megoldott
feladatokat a vizsgabizottsag mérést végzd tagja javitja. Az értékelési feladatokat ellatd
bizottsagi tag a javitast ellendrizve, sziikség esetén azt feliilbiralva elvégzi a végleges
értékelést. Az értékelési feladatokat ellatd vizsgabizottsigi tag értékelését kdvetden a
vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentacioval egyiitt,
alairva tovabbitja a jegyz6nek, aki gondoskodik a megfelels értékelési adatok rogzitésérol.

A vizsgatevékenység megkezdése el6tt a vizsgateremben a Vizsgakodzpont éaltal megbizott
teremfeliigyel6 iilésrendet készit. A vizsgabizottsag egy tagja tdjékoztatast ad az irdsbeli
vizsgatevékenység szabalyirol, a hasznilhaté segédeszkozokrdl, tovabba az elkovetett
szabalytalansag kvetkezményeirél, és gondoskodik a vizsga rendjének betartisarol.

A jelen 1évé vizsgabizottsagi tag(ok) ellen6rzi a jelenlévok személyazonossagat és
felszerelését. Az észlelt problémakat jegyz6konyvben kell rogziteni (nem megfelel6ség).

Amennyiben a jelentkez6 személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé moédon bizonyitani,
példaul a fényképes hivatalos okirat hidnya mellett tanik sem nyilatkoznak a
személyazonossagarol, ugy a vizsgara jelentkezd vizsgara nem bocsathatd. Amennyiben a
vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is potolhatd, ugy
a vizsgara jelentkez6 nem kezdheti meg a vizsgat. A vizsgabizottsagi tag tijékoztatja a
vizsgazlOkat az egyes vizsgatevékenységek elbtt — igy az irdsbeli vizsgatevékenység elott is —
az Oket érint6 dontésekrol, tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a munka-, tliz-, baleset- és
egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint a feliigyeld vagy jegyz6 bevonasaval).
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A feliigyelé a teremben vizsgazok ilésrendjérél nyilvantartast készit, amelyet kiilon
jegyzOkonyvben rogzit. Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a
feliigyel6tdl. A vizsgazo tavozasanak és visszaérkezésének idejét be kell irni az iilésrendet
tartalmaz6 jegyzOkonyvbe. A vizsgazok kozil egyidejlleg csak egy vizsgdzé mehet ki a
terembdl, ahol a folyosofeliigyeld (ha van) gondoskodik arr6l, hogy a vizsgazd senkivel ne
keriilhessen kapcsolatba.

Ha a feliigyel6 az irasbeli vizsgatevékenység kizben szabalytalansigot észlel, Ggy a jelen 1évo
egyik vizsgabizottsdgi tag felfiiggeszti a vizsgazd vizsgatevékenységét, rendkiviili
jegyzokdényvben irasban rogziti ennek tényét, tovabb a felfliggesztés pontos idejét, a
szabalytalansag jellegét, a vizsgazdt tajékoztatja a szabalytalansag elbiralasaval kapcsolatos
eljarasr6l és a szabalytalansdg kovetkezményeir6l, majd engedélyez a vizsgdzonak a
vizsgatevékenység folytatasat. A vizsga befejezése utdn a rendkiviili jegyzokonyvet
véglegesiteni kell. A rendkiviili jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell minden olyan adatot és
eseményt, amely lehet6vé teszi a szabalytalansag tényének és koriilményének megallapitasat,
az érintett vizsgdzo és feliigyelé nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattak a
szabalytalansag elbirdlasaval kapcsolatos eljarasokrol és a szabélytalansag kovetkezményeirol.
A jegyz6konyvet a teremfeliigyel6, a vizsgazo, és a vizsgabizottsag tagja irja ald. A vizsgazo
észrevételét — kérelmére — a rendkiviili jegyz6konyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal
Osszefiiggésben felvett jegyzOkonyvet csatolni kell a vizsgajegyzOkonyvhoz. A rendkiviili
jegyzokonyv felvételével a feliigyeld eleget tesz hivatalos tdjékoztatasi kotelezettségének. A
szabdlytalansagot a Vizsgakdzpont a rendkiviili jegyzOkonyv ismeretében kivizsgélja és dont a
kovetkezményekrol.

Szabalytalansagnak mindsiil a vizsgira vonatkoz6 szabalyok megszegése, igy kiilondsen
okoseszk6z6k (pl. mobiltelefon) nem megengedett hasznalata, fegyelmezetlenség, meg nem
engedett segédeszk6zok haszndlata, a terem engedély nélkiili elhagyasa.

A megoldott feladatlapokat a vizsgabizottsag felkért tagjai javitjak, valamint ellendrzik a javitas
megfeleldségét. A javitast é€s a javitds megfeleldségének ellendrzését kiilon-kiilon
vizsgabizottsagi tagnak kell végeznie. A vizsgadolgozatok javitasat a vizsgakozpont altal
rendelkezésre bocsatott javitasi értékelési utmutatd szerint kell elvégezni.

A vizsgakozpont a tevékenységét szabalyozd eldirasok fiiggvényében, kizarolag a szdmara
kotelezben elbirt esetekben biztositja, hogy a vizsgdzdé vagy kérelemre hivatalos
meghatalmazottja az értékelt irasbeli dolgozatdba az elére meghatdrozott idében
betekinthessen.

Ezekben a vonatkozd esetekben a betekintésre tigy kell id6t biztositani, hogy a vizsgaz6 az
észrevételeit az utolsé vizsgatevékenység eldtt irasban megtehesse (alapesetben az irasbeli
vizsgatevékenységet kivetden még a projektvizsgatevékenység megkezdése elott).

Eszrevétel kizarélag a meglévd értékelési itmutatéban foglaltaktol eltérd javitds, vagy az
értékelés szamszaki hibaja esetében tehetd. A betekintés soran a vizsgazo értékelésre vonatkozo
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észrevételeit a vizsgabizottsag kijel6lt tagja koteles eldszor sajat hataskorben megvizsgalni.
Amennyiben az észrevételt jogosnak nyilvénitja, ugy az értékelést sajat hataskorben,
dokumentéltan javitja. Amennyiben az észrevételt kdvetd Onellenérzés eredményeként nem
azonosit hibat, Ggy a vizsgakézpont donthet az onellenérzés eredményének elfogaddsérdl,.
Végleges mindsitésrdl a vizsgakézpont dont.

A vizsgakozponthoz irasban benyujtott kérelem alapjan a vizsgakOzpont—vezetd
engedélyezheti a vizsga lezarasat kovetben az értékelt irasbeli dolgozatok személyes
megtekintését azzal a kitétellel, hogy a vizsga kihirdetett eredményére vonatkozdan a
vizsgakdzpont nem fogad be feltilvizsgalati kérelmet.

— A projektfeladat a Vizsgakozpont altal a vizsgdzé gyakorlati felkésziiltségének atfogdbb
felmérése céljabdl meghatarozott egyik lehetséges vizsgatevékenység, amelyet a képesitd
vizsgéra vagy a képesitd vizsgan kell elkésziteni és sziikség szerint szoban az adott szakma
folytatasdhoz sziikséges ismeretek ellenérzésére is kiterjedéen megvédeni.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgabizottsig egy tagja ellenOrzi a jelenlévok
személyazonossagat, felszerelését. Amennyiben a személyazonossag igazolasa hitelt érdemld
mddon nem torténik meg, példaul a fényképes hivatalos okirat hianyaban tanik sem
nyilatkoznak a személyazonossidg igazolasardl, Ogy a vizsgazdé nem kezdheti meg a
projektfeladatot. Amennyiben a vizsgdhoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a
helyszinen nem is potolhatd, Ggy a vizsgdzo szintén nem kezdheti meg a vizsgat.
A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgabizottsag tdjékoztatja a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitdsdnak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével és
megvédésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrdl, etikai szabdlyokrél, az esetleges
szabalytalansagok kovetkezményeirdl, tovabba a vizsgatevékenység helyére és munkavégzésre
vonatkozd munkavédelmi, thzvédelmi, egészségvédelmi elbirdasokrol — szilkség szerint
bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelés személyt. A tdjékoztatids tényét
vizsgajegyzOkonyvben régzitik.

A vizsgatevékenység megkezdése utdn tovabbi utmutatas csak baleset- és jelentds karokozés
megeldzése céljabol adhatd.

A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz szilkséges személyi és targyi feltételek
— ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén
kezdheté meg, és folytathatdo. A feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat
megeldzden a vizsgabizottsag ellendrzi, és engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését.
A megfeleloséget megfeleloségi nyilatkozatban, illetve az esetlegesen észlelt nem
megfeleldséget a jegyzOkonyvben rogziti. Nem megfeleldség esetén a vizsgat megszakitja.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti kockdzat minimalizélasa érdekében
a Vizsgakdzpont a PK-ban eldirtaknak megfelelden, szakképzettséggel vagy szakképesitéssel
rendelkezd személyt biztosit, aki a képesité vizsgdhoz sziikséges technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felel, k6zremikodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémék
elharitasaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol.

28/64



r-;: Heves Varmegyei Vizsgakozpont

. Akkreditdlt szakképzési vizsgakbzpont
i | Heves Varmegyei - __' z _F., s _p
! Vizsgakdzpont 3300 eger, Kertész utca 128. | +36 30 833 1276 § vizsgakozpont@hmszc.hu | www.hevizsga.hu

A projektfeladatot a vizsgazd a PK dltal a projektfeladathoz kapcsolédoan meghatarozott, és
biztositott segédanyagok hasznalata mellett végzi.

A projektfeladat végrehajtaséhoz a PK-ban meghatarozott id6tartam 4all a vizsgazd
rendelkezésére. Nem szamithaté be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo
id6tartamba a vizsgazonak fel nem réhaté okokbél kies6 id6. Ha a projektfeladat végrehajtdasa
soran balesetveszély, egészségi artalom, technolégiai vagy mas rendkiviili ok meriil fel, azt a
vizsgafeliigyel6 haladéktalanul jelzi a Vizsgakozpontnak, amely a képesitd vizsga soran
elkészitendd projektfeladatot megvaltoztatja. A  valtozasrél sz6l6 dontést az ok
meghatdrozasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzOkonyvben. A balesetveszély,
egészségi artalom kockazata esetén a vizsga nem folytathato.

~ A projektfeladatot a pontszamok szdzalékban és érdemjegyben torténé kifejezésével kell
értékelni. Az értékeld lapon fel kell tiintetni a vizsgazo nevét, a szakképesités megnevezesét,
a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet vagy
szazalékos eredményt. vizsgabizottsdg az értékelést kovetben a vizsgafeladatokat az
értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentacioval egyiitt, azt alairva, tovabbitja a
jegyzbnek, aki gondoskodik a megfelel6 értékelési adatok rogzitésérol.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositasara
alkalmas dokumentécio, igy kiilondsen fényképe, videofelvétel vagy részletes leiras készithetd
és az a vizsgadokumentaciohoz csatolhatd. A projektfeladat eredményével a Vizsgakdzpont
rendelkezik.

A projektfeladat megkezdése elotti tdjékoztatasanak ki kell térnie szabalytalansagok
kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a projektfeladat elvégzése kézben
szabalytalansagot észlel, felfliggeszti a vizsgazo tevékenységét, jegyzOkonyvben rogziti ennek
tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét. A jegyzOkonyveség az
irasbeli vizsgatevékenységnél leirt modon torténik. Ezt kévetden engedélyezik a vizsgazonak a
vizsgatevékenység folytatasat. A vizsgafeliigyel6 a vizsgatevékenység befejezését kovetden
haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a Vizsgakozpontnak, aki kivizsgélja azt, és a
vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont a vizsgazd esetén a képesitd vizsga
értékelhetdségérol, értékelésérol.

Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein beliil szébeli, elére meghatarozott
szakmai kifejtd részfeladatot frnak el6 és a vizsgazo az elsé megadott/feltett kérdést nem tudja,
vagy nem kivanja megvalaszolni, jogosult egy (jabb kérdésre. Ebben az esetben ez erre a
vizsgarészre meghatarozott maximalis pontszam felét kaphatja meg.

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsagnak a vizsgakodzpont-
vezetbje felé — annak bekovetkezését kovetGen — haladéktalanul jelenteni €s részletesen, a
kivizsgalashoz sziikséges mértékig dokumentalnia kell.

A vizsgdzo teljesitményének értékelése

Szakmai vizsga esetén:
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A vizsgazd teljesitményét vizsgatevékenységenként, a pontszamok szézalékban &s
érdemjegyben torténd kifejezésével kell érteni.

A teljesitmény szazalékban tortén6é kifejezésekor a szamitdst csak az egész szadm
megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem allapithaté meg.

A vizsgéz6 vizsgatevékenységen elért eredményeit a teljes vizsgacsoport esetében osztalyozo
iven kell vezetni.

A szakmai vizsga minGsitését az egyes vizsgatevékenységeknek a KKK-ban meghatarozott
értékelési sulyanak és szabalyainak megfeleléen kell kiszdmitani. A mindsités megéallapitasa
soran a kerekités dltalanos szabalyai szerint kell eljarni, csak egész szdm allapithaté6 meg.
Amennyiben a KKK csak az elégséges (2) érdemjegyhez tartozé kritériumot allapitja meg, a
tovabbi érdemjegy hatarok a KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli informacids rendszerben
rogzitettek szerint keriilnek megallapitasra, értékeléskor a vizsgabizottsagnak ezt sziikséges
figyelembe vennie.

Sikertelen a vizsga, ha barmely vizsgafeladat eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga esetén
csak az elégtelenre értékelt vizsgafeladatot kell megismételni, amennyiben a vonatkozé KKK
masként nem rendelkezik.

Kivétel:

a) aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

b) akit szabalytalansag miatt a Vizsgakdzpont a vizsga folytatasatol eltiltott.

A a) és b) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.
A vizsga eredményét a Vizsgakozpont a vizsgat kdvetd 5 napon beliil hirdeti ki.

A Vizsgakdzpont irasban sz E-kréta rendszeren keresztiil tajékoztatja a vizsgazokat a
bizonyitvanyok és a sikertelen vizsgazok vizsgatorzslapjanak atvételének modjarol,
idépontjarol és helyszinérol.

Képesitd vizsga esetén:

A vizsgazd teljesitményét vizsgatevékenységenként, a pontszdmok szazalékban ¢és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell érteni. A teljesitmény  szdzalékban torténd
kifejezésekor a szamitast csak az egész szam megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem
allapithaté meg.

A vizsgazo vizsgatevékenységen elért eredményeit a teljes vizsgacsoport esetében osztélyozo
iven kell vezetni.

A képesité vizsga mindsitését az egyes vizsgatevékenységeknek a PK-ban meghatdrozott
értékelési sulyanak és szabalyainak megfeleléen kell kiszamitani. A mindsités megallapitisa
sordn a kerekités altalanos szabalyai szerint kell eljarni, csak egész szdm allapithato meg.
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Amennyiben a PK csak az elégséges (2) érdemjegyhez tartozd kritériumot allapitja meg, a
tovabbi érdemjegy hatarok a KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli informécios rendszerben
rogzitettek szerint keriilnek megéallapitasra, értékeléskor a vizsgabizottsagnak ezt sziikséges
figyelembe vennie.

Sikertelen a vizsga, ha barmely vizsgafeladat eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga esetén
csak az elégtelenre értékelt vizsgafeladatot kell megismételni, amennyiben a vonatkozé PK
masként nem rendelkezik.

A vizsga eredményét a Vizsgakozpont a vizsgat kdvetd 5 napon beliil hirdeti ki.

A Vizsgakézpont az E-kréta rendszeren keresztiil irasban tajékoztatja a vizsgazdkat a
bizonyitvanyok és a sikertelen vizsgazok vizsgatorzslapjanak atvételének modjardl,
idépontjarol és helyszinérol.

Javito- és potlovizsga

Szakmai vizsga esetén:

A szakma megszerzéséhez javito vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
c) akit szabalytalansag miatt a Vizsgakozpont a vizsga folytatasatdl eltiltott.

Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni, A b) és ¢) pontban meghatarozott esetben a vizsgat
teljes egészében meg kell ismételni.

A javitovizsga a KKK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos KKK szerint tehet6 le vagy ismételheté meg.

Ha a vizsgaz6 a vizsgat neki fel nem réhaté okokbdl meg nem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott,
potlovizsgat tehet, ami szintén a KKK megvaltozasaig, de legalabb a szakmai vizsgat kovetd
egy évig a képzés megkezdésekor hatdlyos KKK szerint teljesithetb. A vizsgardl vald
tavolmaradassal kapcsolatos igazolasokat legkésébb a vizsga utolsé vizsgatevékenységének
befejezéséig sziikséges eljuttatni a VizsgakOzpont részére elektronikus forméban a
vizsgakozpont@hmszc.hu e-mail cimre. A késedelmesen bekiildott igazoldsokat a
Vizsgakoézpontnak nem all médjaban elfogadni.

A javitvizsgara és a poOtlovizsgara torténé jelentkezés folyamata megegyezik a normal
vizsgajelentkezési folyamattal, azzal a kivétellel, hogy kizardlag vizsgatorzslapkivonat
birtokdban jelentkezhet a vizsgazé javitd, vagy potlovizsgara.

Képesitd vizsea esetén:

Adott programkévetelmény szerinti képesit6 vizsga a programkdvetelmény megvéltozasat
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kovetd legfeljebb egy évig tehet6 le (Szkr. 292/H. §).

A szakképesités megszerzéséhez javitd vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,

b) aki a vizsgan igazolhaté ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
c¢) akit szabalytalansag miatt a Vizsgakozpont a vizsga folytatasatol eltiltott.

Ha a PK masként nem rendelkezik, sikertelen képesité vizsga esetén csak elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni, A b) és ¢) pontban meghatdrozott esetben a vizsgat
teljes egészében meg kell ismételni.

A javitévizsga a programkdvetelmény megvaltozasat kovetd legfeljebb egy évig tehetd le vagy
ismételhetd meg.

Ha a vizsgdzo a vizsgat neki fel nem réhaté okokbdl meg nem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbol, amelyekbél még nem vizsgazott,
pétlovizsgat tehet, ami szintén a PK megvaltozasat kovetd egy €vig teljesitheto.

A vizsgdr6l vald tavolmaradassal kapcsolatos igazolasokat legkésdbb a vizsga utolsod
vizsgatevékenységének befejezéséig sziikséges eljuttatni a Vizsgakzpont részére elektronikus
formaban a vizsgakozpont@hmszc.hu e-mail cimre. A késedelmesen bekiildott igazolasokat a
Vizsgakdzpontnak nem all médjaban elfogadni.

A javitovizsgara és a poétlovizsgara torténd jelentkezés folyamata megegyezik a normal
vizsgajelentkezési folyamattal, azzal a kivétellel, hogy kizarélag vizsgatdrzslapkivonat
birtokdban jelentkezhet a vizsgazo javito, vagy potlovizsgara.

Késések kezelése

Szakmai vizsga esetén.

Interaktiv vizsga esetén a késve érkezo vizsgazd csak akkor kezdheti el a vizsgat, ha a vizsga
kozponti inditasat kévetd 10 percen beliil, az azonositas és a letiltetés a rendszerben rogzitetten
meg tud valosulni. Ellenkez6 esetben a vizsgazonak potlovizsgat kell tennie.

Projektfeladat esetén a késve érkezd csak abban az esetben bocsathato vizsgara, ha a vizsgat a
vizsgabizottsig még nem zarta le, valamint ha a vizsga 19:00 ordig befejezhetd. Ellenkez6
esetben vizsgazonak potlovizsgat kell tennie.

Képesitd vizsga esetén:

frasbeli vizsga esetén a késve érkezd vizsgazo csak akkor kezdheti el a vizsgat, ha a vizsga
inditasat kovetd 10 percen beliil, az azonositds és a leiiltetés a meg tud valésulni. Ellenkezd
esetben a vizsgdzonak potlovizsgat kell tennie. Egyedi elbiraldsra a vizsgabizottsignak van
lehetdsége.
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Projektfeladat esetén a késve érkez6 csak abban az esetben bocsathato vizsgéra, ha a vizsgat a
vizsgabizottsag még nem zarta le, valamint ha a vizsga 19:00 6raig befejezhetd. Ellenkezo
esetben vizsgazonak potlovizsgat kell tennie.

A vizsga utdni teendok

Szakmai vizsga esetén:

A szakmai vizsga megkezdése el6tt a szakmai vizsga jegyzdje az elektronikus
vizsgarendszerben elokésziti a vizsgatdrzslapot (Szkr.270. § (1)).

A vizsgaeredmények kialakitasat kovetéen a vizsgatdrzslapon az egyes vizsgafeladatok
eredményeit kiilon-kiilon kell régziteni, tovabba a vizsgatorzslapra ra kell vezetni a vizsgazora
vonatkozd hatarozatokat és zaradékokat (Szkr. 270. § (2)).

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyz6 koteles vezetni és ellendrizni, a
sziikségesmodositasokat a vizsgadokumentacioval egyezoen megtenni, zaradékokat rogziteni.

A szakmai vizsga utols6 vizsgatevékenységét kdvetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni és
csatolni kell hozza a vizsgadsszesito ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok
masolatat. A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitdsi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitasdnak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irdsban rogzitdé dokumentum. A
szakmai vizsga jegyzOkonyvét és valamennyi mellékletét a szakmai vizsga jegyzdje, a
vizsgafeliigyel6 €s a vizsgabizottsag tagjai irjak ala (Szkr.284§ (3) (4)).

A jegyzO az Osszes vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakdzpont vezetSjének. A
vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre &llo informaciok alapjan a vizsgaeredményeket
jovahagyodlag elfogadja, vagy sziikség esetén moédositja. A modositasrdl és annak okarél a
jegyzbt tajékoztatja. Minden, a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas,
rendkiviili esemény kivizsgalasa a vizsgaeredmények jovahagyasa elott megtorténik.

A szakmai vizsga eredményét az akkreditalt szakképzési vizsgakzpont a szakmai vizsga utolso
napjatkdvetd 5 munkanapon beliil hirdeti ki és sikeres vizsga esetén atadja a bizonyitvanyt.

A Heves Varmegyei Vizsgakézpont gondoskodik a vizsgazok tajékoztatasardl a
bizonyitvany/oklevél, és a vizsgat6rzslap-kivonat atvételének idépontjarodl és helyszinérol.

A szakmai vizsgat kdvetOen a vizsgatorzslapot ketté példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket
a kiiliv els6 oldalan a szakmai vizsga jegyz6je és az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont
vezetdje alairasaval hitelesit. Az aldirasok alatt a nevet és a szakmai vizsga lebonyolitasaban
betoltott szerepet olvashatoan fel kell tiintetni. Alairas-bélyegz6 hasznalata nem megengedett
(Szkr. 270. § (3)).

A vizsgatorzslap kiilivét és beliveit szakmanként és szakmai vizsganként szalaggal atflizve,
korcimkével ellatva le kell zarni és a Heves Vérmegyei Vizsgakozpont korbélyegzdjével a
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kiilivhatlapjan hitelesiteni kell oly médon, hogy a bélyegzélenyomat érintse a vizsgatdrzslapot
és a korcimkét is (Szkr. 270. § (4)).

A vizsgatorzslappal egyez6 tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a szakmai vizsga lezérasat koveté harminc
napon beliil. Avizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathatd, amelyet
az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje vagy aldirdsra jogosult alkalmazottja ir ald
(Szkr. 270. § (5))

Az érettségi végzettséggel nem rendelkez6 technikumi tanulé sikeres szakmai vizsgaja esetén
a vizsgatorzslapkivonatot legkés6bb a szakmai vizsga utolsé napjat kdvetd munkanapon ki kell
allitani.” (Szkr. 270. § (5a))

A szakmai vizsga eredményét — a (7) bekezdésben foglaltak figyelembevételével — az
akkreditalt szakképzési vizsgakézpont a szakmai vizsga utolsd napjat koveté 5 munkanapon
beliil hirdeti ki, és sikeres vizsga esetén atadja a szakmai bizonyitvanyt vagy az oklevelet.( Szkr.
290. § (6))

Erettségi bizonyitvannyal nem rendelkez6 technikumi tanulo sikeres szakmai vizsgdja esetén
az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az érettségi bizonyitvany bemutatasiat kovetd 5
munkanapon beliil kiallitja az oklevelet. (Szkr. 290. § (7))

Képesitd vizsga esetén:

A képesit6 vizsga megkezdése el6tt a képesitd vizsga jegyzéje az elektronikus
vizsgarendszerben elokésziti a vizsgatorzslapot (Szkr.270. § (1)).

A vizsgaeredmények kialakitasat kdvetden a vizsgatorzslapon az egyes vizsgatevékenységek
eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni. A vizsgatSrzslapra ra kell vezetni tovabba a vizsgazora
vonatkozo hatarozatokat €s zaradékot (Szkr. 270. § (2)).

A képesitd vizsga utolsé vizsgatevékenységét kivetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni és
csatolni kell hozza a vizsgaosszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok
masolatat. A vizsgajegyzokonyv mellékletét képezi tovabba a vizsgatevékenységek
lebonyolitdasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositdsdnak modjat, a
feltételek megfelel6ségének tényét irasban rogzité dokumentum (Szkr. 292/G.§ (3)).

A jegyz6 az Osszes vizsgadokumentumot tovébbitja a vizsgakozpont vezetdjének. A
vizsgakdzpont vezetGje a rendelkezésre allo informaciok alapjan a vizsgaeredményeket
jovahagyolag elfogadja, vagy sziikség esetén moddositja. A modositasrdl és annak okarol a
jegyz6t tajékoztatja. Minden, a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas,
rendkiviili esemény kivizsgalasa a vizsgaeredmények jovahagyasa elott megtorténik.
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A szakmai vizsga eredményét az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont a szakmai vizsga utolso
napjat koveté 5 munkanapon beliil hirdeti ki és sikeres vizsga esetén atadja a bizonyitvanyt

(290. § (6)).

A Heves Varmegyei Vizsgakozpont gondoskodik a vizsgazok tdjékoztatasardl, a bizonyitvany,
az oklevél és a vizsgatorzslap-kivonat atvételének iddpontjarol, helyszinérdl. s modjarol.

A képesitd vizsgat kovetben a vizsgatdrzslapot ketté példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket
a kiiliv els6 oldalan a képesitdé vizsga jegyzOje és az akkreditalt vizsgakozpont vezetdje
alairasaval hitelesit. Az alairdsok alatt a nevet és a képesitd vizsga lebonyolitasaban betoltott
szerepet olvashatdan fel kell tiintetni. Aldiras-bélyegz6 hasznélata nem megengedett 270. § (3).

A vizsgatorzslap kiilivét és beliveit szakképesitésekként és képesitd vizsganként szalaggal
atflizve, korcimkével ellatva le kell zarni és az akkreditalt vizsgakozpont korbélyegzdjével a
kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly modon, hogy a bélyegzblenyomat érintse a vizsgat6rzslapot
és a korcimkét is 270. § (4).

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyéat a képesitd vizsga befejezését kdvetd hiisz napon
beliil meg kell kiildeni a szakképzési allamigazgatasi szervnek.

A vizsgatdrzslappal egyez6 tartalmi vizsgatdrzslap-kivonatot kérésre, sikertelen képesitd
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzonak a képesitd vizsga lezarasat kvetd harmine
napon beliil. A vizsgatdrzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathato, amelyet
az akkreditalt vizsgakdzpont vezetbje vagy aldirasra jogosult alkalmazottja ir ald 270. § (5). 15.

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyzo koteles vezetni és ellendrizni, a
sziikséges mddositasokat a vizsgadokumentacioval egyezben megtenni, zaradékokat rogziteni.

10.A vizsgabizottsagi tagok és a vizsgan részt vevo tovabbi személyek
feladatai

Szakmai vizsga esetén.

A vizsga lebonyolitasaban a kévetkez6 személyek vesznek részt:

- 3-tagu vizsgabizottsag,(1 f6 vizsgafeliigyeld és 2 f6 vizsgabizottsagi tag)
- a vizsga jegyzlje,

- teremfeliigyeld,

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel6s személy,

- folyosofeliigyeld

A vizsgabizottsdag

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgéz6 szakmai vizsgara
torténé felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzd hozzatartozdja. A vizsgafelligyeld és a
vizsgabizottsdg tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhetd szakma
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oktatdsahoz jogszabélyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik tagja csak
olyan személy lehet, aki megbizasa id6pontjdban a vizsgin megszerezhetd szakma képzési
teriilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat (Szkr. 272. § (4)).

A vizsgafeliigyelo

A vizsgabizottsag ellen6rzési feladatokat ellato tagja a vizsgafeliigyeld, aki a szakmai vizsga
szabalyszeriiségéért felel, emellett végzi a vizsgazo tudasanak felmérését, valamint mindsiti a
vizsgazo teljesitményét is. Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési és kimeneti
kovetelmények a vizsgara bocsatas feltételeként k6zépfoki nyelvvizsgat irnak el6 és a szakmai
vizsga idegen nyelvi kdvetelményeket is tartalmaz, legalabb a vizsgafeliigyelonek a szakmai
vizsga nyelvét anyanyelven kell beszélnie, vagy abbdl a KER szerinti C1 szintii allamilag
elismert nyelvvizsgaval, vagy azzal

egyenértékii okirattal kell rendelkeznie (Szkr.272. §(5)).

A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatd tagjat a szakmai vizsga helyszine szerint
illetékes gazdasigi kamara delegilja. Amennyiben az illetékes kamara nem delegal a
jogszabalynak megfelel6 tagot, ugy a vizsgabizottsig ellendrzési feladatokat ellaté tagjat a
Heves Varmegyei Vizsgakozpont bizza meg. A delegilt tag megbizasat az akkreditalt
szakképzési vizsgakozpont indokoldssal megtagadhatja, és helyette hatarid6 tizésével mas
személy delegalasat kezdeményezheti.

A vizsgafeliigyeld
a) a szakmai vizsga megkezdése elott
aa) ellenbrzi a szakmai vizsga elOkészitését, a sziikséges szakmai, targyi ¢és személyi
feltételeket, az egészséges €s biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét,
ab) a vizsgabizottsag tagjainak bevondsaval ellenérzi a szakmai vizsga jogszabalyban el6irt
dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfeleldségét,

b) vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokodnyvet,
c) ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentaciot,
d) tajékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt az ket érintd dontésekrol,
tudnivalokrol,
e) gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszeri kiallitdsarol és hitelesitésérol, feliigyeli
a szakmai vizsga jegyzdjének munkajat (Szkr. 273.§ (2)).
A vizsgafeliigyeld felfliggeszti a szakmai vizsga lebonyolitasét, az érintett vizsgatevékenység
végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitasanak jogszer( feltételei nem biztositottak €s
errdl haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot. A felfiiggesztés tényét
és indokat a vizsgajegyzokonyvben régziteni kell (Szkr. 273.§ (1)).

A vizsgabizottsdg tagjai

A vizsgabizottsag tagjai

végzik a vizsgaz6 tudasanak felmérését, valamint mindsitik a vizsgazoé teljesitményét.
a) a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatdsban,
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b) ellendrzik a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit és rogzitik azok eredményeit,

c¢) a b) pont szerinti adatok és informaciok alapjan elvégzik az értékelést, valamint

d) az értékelési folyamat eredményét bemutatdé és a javasolt érdemjegyet tartalmazd
dokumentaciot a vizsgafeliigyel6 altali ellenjegyzést kovetden tovabbitjdk az akkreditalt
szakképzési vizsgakozpont vezetdjének (Szkr.273. § (3)).

A szakmai vizsga lezarasat kovetden a vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tovabbi tagja —
kivéve, ha delegélds hidnyaban a vizsgafeliigyel6t az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont
bizta meg — kiilon kiilon elkészitik

a) a szakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,

b) a vizsgaztatas feltételeivel,

c¢) a képzési és kimeneti kovetelményekben leirtak teljesiilésével, valamint

d) a jogszabalyi rendelkezések betartasaval

kapcsolatos észrevételeket, javaslatokat tartalmazo elektronikus jelentésiiket, amelyet a
szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten belill rogzitenck az elektronikus
vizsgarendszerben (Szkr. 285.9).

A vizsgabizottsagi tagok a szakami vizsga lezaradsat kovetben kitoltik a vizsgakdzpont
elégedettségmérd kérdodivét.

A vizsgafelligyel6nek és a vizsgabizottsag tagjdnak megbizasa az adott szakmai vizsgara szol.
A vizsgabizottsadgban betdltstt tisztség az arra vonatkozd megbizas elfogadasaval jon létre
(Szkr.272. § (6)). Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud
részt venni a vizsgan, ugy arrol haladéktalanul értesitenie kell a vizsgak6zpont-vezetdjét, aki
gondoskodik 10j bizottsagi tag kijeldlésérol.

A vizsgazd min0sitésérol az akkreditalt vizsgakdzpont dont (Szkr.273. § (5)).

A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilén ellatott feladatok tekintetében
6nalloan is felelosek a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért (Szkr.273. § (1)).
A vizsgafeliigyel6t, a vizsgabizottsdg tagjait a vizsgaeredmények tekintetében azok
kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli (Szkr. 275.§).

A jegyzé

Jegyz6i megbizast a vizsgak6zpont altal a feladatra felkészitett és jovahagyott személy kaphat.
A szakmai vizsga megkezdése elott a szakmai vizsga jegyzlje az elektronikus
vizsgarendszerben el6késziti a vizsgatdrzslapot.

Ellatja a szakmai vizsga elOkészitésével, lefolytatasaval és lezarasaval kapcsolatos
dokumentalasi feladatokat, amelynek keretében

1. vezeti a vizsgajegyzokonyvet,

2. Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,

3. kitolti €s vezeti a vizsgatorzslapot

4. kit61ti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

5. elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendéket,

6. felelés a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
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Gsszeolvasasaért,

egyezéséért,

7. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetben a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal t6rténd hitelesitésérol, valamint

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezardsat kovetben az elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésér6l (Szkr. 274.§).

A jegyz6t a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi ktelezettség terheli
(Szkr. 275.9).

A jegyz a vizsga lezarasat kovetben kit6ltik a vizsgakdzpont elégedettségmérd kérdoivét.

A teremfeliigyelo

A teremfeliigyeletet 4llatd személy nem lehet a vizsgazd hozzatartozoja.

Nem lehet teremfeliigyeld az, aki a szakmai oktatasra jogszabalyban el6irt szakképzettséggel
rendelkezik. A megbizott teremfeliigyeld nem vehet részt a vizsgdzé vizsgara torténd
felkészitésében.

A teremfeliigyel6 a vizsgdzok részére tajékoztatist ad az interaktiv vizsgatevékenység
szabdlyair6l, az alkalmazhaté segédeszk6zokrdl, tovabba az elkGvetett szabalytalansagok
kovetkezményeir6l, elkésziti a vizsgazok ilésrendjét tartalmazd jegyzOkonyvet, ¢és
gondoskodik a szakmai vizsga rendjének betartasarol. Tajékoztatja a vizsgdzokat a helyi tiz-,
baleset- és egészségvédelmi eldirasokrol.

A technikai feltételek folyamatos biztositasdért felelos személy

Interaktiv vizsgatevékenység esetén:

A technikai feltételeket biztosité személynek a vizsgahelyszinen rendszergazdai ismeretek
rendelkeznie.

Biztositja a szakmai vizsga biztonsagos lebonyolitasat, a technikai feltételek meglétét és
megfeleld mindségét.

Projekt-vizsgatevékenység esetén:

A technikai feltételt biztositd személy a vizsgaztatott szakma szakiranyt oktatasa folytatdsahoz
sziikséges  szakképzettséggel vagy  szakképesitéssel rendelkezik. Biztositia a
vizsgatevékenységhez sziikséges technikai feltételeket, kbzremiikGdik az esetlegesen felmeriilt
technikai problémak elharitasaban, gondoskodik a balesetmentes munkavégzeésrol.
Tajékoztatja a vizsgdzokat a vonatkozd vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre
vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi szakmaspecifikus ismeretekrol.
Vizsgacsoportonként legalabb egy 6 technikai feltételt biztosito személyt meg kell bizni.

Folyosofeliigyelod
A folyosdkon sziikség szerint feliigyeletr6l kell gondoskodni. A folyoséon feliigyeld
gondoskodik arrdl, hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne Iépjen be. Ha a vizsgaz6 a termet
elhagyja, a folyoséfeliigyelé gondoskodik arrél, hogy a vizsgazd ne keriilhessen kapcsolatba
senkivel, megakadalyozza, hogy meg nem engedett segédeszkozt vegyen igénybe.
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Képesitd vizsga esetén:

A vizsga lebonyolitdsaban a kovetkezd személyek vesznek részt:
- minimum 2-tagi vizsgabizottsag,
- a vizsga jegyzdje,
- teremfeliigyeld,
- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy,
- sziikség szerint folyosofeliigyeld
Vizsgabizottsdg

A vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgazo hozzatartozdja. A vizsgabizottsag tagja
olyan személy lehet, aki az adott programkdvetelményben eldirtaknak megfeleld, ennek
hianydban a vizsgdn megszerezhetd szakképesités Aagazatiba tartozd, a szakteriilethez
illeszked6 szakképesités képzéséhez vagy szakma oktatdsdhoz igazodo szakképzettséggel
rendelkezik.

A vizsgabizottsag egy tagja lehet olyan személy, aki a vizsgazé képesitd vizsgara torténd
felkészitésében részt vett abban az esetben, ha teljesiilnek az aldbbiak:

a) a képzést nem a Heves Varmegyei Szakképzési Centrum végzi,

b) nem biztosithaté a vizsgazo képesitd vizsgara felkészitésétol fiiggetlen személyzet megfeleld
létszamban.

Ha a képesit6 vizsga nyelve nem magyar, vagy a programkovetelmények a vizsgara bocsatés
feltételeként kozépfoki nyelvvizsgat irmak elé és a képesitdé vizsga idegen nyelvi
kovetelményeket is tartalmaz, legalabb a vizsgabizottsag egy tagjanak a képesitd vizsga nyelvét
anyanyelven kell beszélnie, vagy abbol a KER szerinti Cl szintli allamilag elismert
nyelvvizsgaval vagy azzal egyenértékii okirattal kell rendelkeznie (Szkr. 272. § (5)).

A vizsgabizottsag tagjai végzik a vizsgazo6 tudasanak felmérését, valamint mindsitik a vizsgazo
teljesitményét. A vizsgabizottsdg valamely tagja a vizsgazo személyazonossagat valamennyi
vizsgatevékenység megkezdésekor ellendrzi. A vizsgatevékenységek lebonyolitasanak
helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok Dbiztositasanak modjat, a feltételek
megfeleloségének tényét irasban kell rogziteni, amelyet a vizsgabizottsag tagjai alairasukkal
hitelesitenek .A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok
tekintetében ¢nalldan is felelések a képesitd vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért.

A Heves Varmegyei Vizsgakézpont a képesité vizsga lebonyolitasara 2 f6 vizsgabizottsagi
tagot jelol ki.

A vizsgabizottsdgi tagok feladatai:

frasbeli vizsgadolgozatok és az irasbeli jellegli projektfeladatok javitdsa, pontozdsa a
rendelkezésre bocsatott javitdsi és értékelési utmutatok alapjan.
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frasbeli vizsgadolgozatok és az irasbeli jellegli projektfeladatok javitdsinak, pontozdsinak
teljeskorii ellendrzése a rendelkezésre bocsatott javitasi és értékelési utmutatok alapjan.
Vonatkoz6 esetekben a betekintés alkalmaval érkezett észrevételek véleményezése.

Az irasbeli vizsgatevékenységen vald részvétel, a szabalyos vizsgalebonyolitas biztositasa,
melynek keretében a vizsgabizottsag részér6l meggy6zodik, hogy: - a vizsga megkezdésére
valo jogosultsag feltételeinek a vizsgazok megfelelnek (a vizsgdzok jelentkezési iratai alapjan),
- az irasbeli vizsga személyi, targyi feltételei az eldirasoknak megfelelnek, - a vizsgan azok a
személyek jelentek meg, akik jelentkez€sét a vizsgakozpont, elfogadta, akiknek a vizsgén valé
részvételét engedélyezte (személyazonossag-ellendrzés), - a vizsgakézpont Aaltali
felmentési/mentesitési hatarozatok megfeleloségének ellendrzése.

Megfeleléség esetén megnyitja a képesitd vizsgat, tdjékoztatja a vizsgdzokat az 6ket érintd
tudnivalokrél és a képesitd vizsga menetérdl. Eszlelt nem-megfeleléség esetén haladéktalanul
jelzi a problémat vizsgak6zpontnak.

Feliigyeli az irasbeli vizsga szabdlyossagat, a vizsgajegyzokonyvben rogzitett hatdrozatokat
hoz.

A projektvizsga-tevékenység személyi és targyi feltételeinek ¢és  biztonsagos
vizsgakoriilményeinek ellenérzése, emellett a jogszer(i és szabalyos vizsga lebonyolitdsanak

biztositdsa.

A projektfeladaton a vizsgazd tudasanak felmérése, a vizsgabizottsagi értékelés kialakitasa. A
vizsgajegyzOkonyvben rogzitett vizsgaval kapcsolatos hatarozatok meghozatala.

A projekt-vizsgatevékenységen megjelent vizsgazok személyazonossaganak ellendrzése. o A
vizsgazok tajékoztatasa az 6ket érintd tudnivalokrol és a projektvizsga menetérdl.

A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen és az altaluk kiilén-kiilén ellatott feladatok tekintetében
Onall6an is felelések a képesitd vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért (Szkr.273. § (1)).
Képesitd vizsga esetén a Vizsgakozpont képesité bizonyitvanyt allit ki.

Valamennyi bizottsigi tag a képesité vizsga lezdrasat kovetSen kit6lti az elégedettség mérd
kérdodivet.

A jegyzo

Jegyz6i megbizast a vizsgakdzpont altal a feladatra felkészitett és jovahagyott személy kaphat.
A képesitd vizsga megkezdése elott a képesitd vizsga jegyzOje az elektronikus
vizsgarendszerben elokésziti a vizsgatorzslapot.
Ellitja a képesité vizsga elOkészitésével, lefolytatdsdval és lezardsaval kapcsolatos
dokumentalasi feladatokat, amelynek keretében

1. vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,
2. dsszesiti a képesitd vizsga részeredményeit,
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3. kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot

4. kitolti képesitd bizonyitvanyt,

5. elvégzi a képesit6 vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

6. felel6s a vizsgatorzslap és képesitd bizonyitvany adatainak Gsszeolvasaséaért, egyezéséért,

7. gondoskodik a képesitd vizsga lezarasat kdvetden a képesitd vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint

8. gondoskodik a képesitd vizsga lezarasat kovetben az elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérol

A jegyzbt a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli
(Szkr. 275.8).

A jegyzb a vizsga lezarasat kovetden kitoltik a vizsgakdzpont elégedettségméro kérddivét.

A teremfeliigyeld

A teremfeliigyeletet allat6 személy nem lehet a vizsgaz6 hozzétartozoja.

Nem lehet teremfeliigyeld az, aki a szakmai oktatasra jogszabdlyban eldirt végzettséggel
rendelkezik. A megbizott teremfeliigyeldé nem vehet részt a vizsgazd vizsgara torténd
felkészitésében.

A teremfeliigyelé a vizsgdzok részére tajékoztatast ad az irasbeli vizsgatevékenység
szabalyairdl, az alkalmazhaté segédeszkozokrdl, tovabba az elkovetett szabélytalansagok
kovetkezményeirdl, elkésziti a vizsgazok tilésrendjét tartalmazé jegyzOkonyvet, ¢€s
gondoskodik a szakmai vizsga rendjének betartdsardl. Tajékoztatja a vizsgdzokat a helyi tiiz-,
baleset- és egészségvédelmi eldirasokrol.

A technikai feltételek folyamatos biztositasdért felelos személy

Szamit6gép alkalmazasat igényld irasbeli vizsgatevékenység esetén:

A technikai feltételeket biztositd személynek a vizsgahelyszinen rendszergazdai ismeretek
rendelkeznie.

Biztositja a képesitdvizsga biztonsdgos lebonyolitdsat, a technikai feltételek meglétét és
megfelel6 mindségét.

Projekt-vizsgatevékenység esetén:

A technikai feltételt biztosito személy a vizsgaztatott szakma szakiranyu oktatasa folytatasahoz
szilkséges  szakképzettséggel vagy  szakképesitéssel rendelkezik. Biztositja a
vizsgatevékenységhez sziikséges technikai feltételeket, kézremiikdik az esetlegesen felmeriilt
technikai problémak elharitasaban, gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol.
Téjékoztatja a vizsgazokat a vonatkozd vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre
vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi szakmaspecifikus ismeretekrol.
Vizsgacsoportonként legalabb egy fo technikai feltételt biztosité személyt meg kell bizni.

Folyosdfeliigyelo
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A folyosokon sziikség szerint feliigyeletrdl kell gondoskodni. A folyosén feliigyeld
gondoskodik arrdl, hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne 1épjen be. Ha a vizsgazé a termet
elhagyja, a folyosofeliigyelé gondoskodik arrdl, hogy a vizsgazo ne keriilhessen kapcsolatba
senkivel, megakadalyozza, hogy meg nem engedett segédeszkozt vegyen igénybe.

11. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érinté bejelentések a vizsga
lebonyolitasakor

Szakmai és képesits vizsga esetében:

A Vizsgakézpont sajat munkavallaldjat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatasnak az
a képzést lezard tudasmérés, mely képzéseket a Vizsgakdzpont sajat belsé mikddésével,
miikddtetésével, a mindségiranyitasi rendszer, belsé szabalyzatok, a vizsgéztatasi eldirasok,
belsé audit eljarasok ismeretére iranyuloan végez.

A Heves Varmegyei Vizsgakozpont a Heves Varmegyei Szakképzési Centrum és annak
szervezeti egységeinek vezetd beosztdsi munkatarsat nem vizsgaztatja.

A Heves Varmegyei Vizsgakdzpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrél, hogy
minden objektiv dsszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott
elkeriilheté legyen. A vizsgaszereplOknek a megbizdlevél alairasaval kell nyilatkoznia,
amelyben a személyzet tagjai kotelezik magukat szabalyok betartasara, beleértve a bizalmas
kezelésre, a partatlansagra, és az érdekellentétekre vonatkoz6 szabdlyokra is.

Ennek érdekében a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendeletben (a szakképzésrdl szolé torvény
végrehajtasarol) foglaltaknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafeligyeld és a
vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazd szakmai felkészitésében részt vett,
illetve az, aki a vizsgaz6 hozzatartozdja.

Képesits vizsga esetén a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet a vizsgazo hozzatartozdja.

A vizsgabizottsag egyik tagja részt vehet a vizsgazé szakmai felkészitésében, ha a
vizsgabizottsig masik tagja a vizsgdzod képzését6l fiiggetlen marad. A vizsgdzd képzésében
részt vevd személy vizsgabizottsagi tagi megbizasira a Vizsgak6ézpont abban az esetben
jogosult, ha nem biztosithaté a képzéstdl fiiggetlen személy a vizsgabizottsag felallitasahoz.

Az dsszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére
a vizsgabizottsag személyzetének kijelolését megeldzden:

1. Osszevetésre keriil a jelentkezési lapokon feltiintetett képz6 hely €s a jovahagyott
vizsgaztatdi névsor / nyilvantartasban szerepl6 érintett képzési intézmények,
2. a megbizas alkalmival az Osszeférhetetlenséget a Vizsgakdzpont megvizsgalja; a
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Polgari Térvénykonyv 685. § b. pontjaban k6zeli hozzatartozoként megjelslt személyek
esetén: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az oOrékbefogadott, a mostoha- és
neveltgyermek, az 6rokbefogadd-, a mostoha- és a neveldsziild, valamint a testvér.

A partatlansag iranti elkitelezettséget a megbizolevél alairasaval a vizsgabizottsagi tagok
elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriill ki, hogy olyan kapcsolatban all a
vizsgabizottsag tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all fenn, ami
elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a
Vizsgakozpontnak, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhato legyen és az
objektiv vizsgéaztatas ne legyen megkérdjelezhetd.

Ebben az esetben a Vizsgakdzpont az alabbiak eljarast koveti:

1. Jegyzokényvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsig tagja, illetve a vizsgazo bejelentése esetén a vizsgdzo tajékoztatasat
kovetben a vizsgarél hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a
vizsgakozpont vezet6jéhez. A készitett hangfelvétel a késobbi esetleges panasz
kivizsgdlasban a tényfeltarast-segiti. A hangfelvételt, a GDPR el6irasai szerint, a
vizsga lezarasat kévetd 15. napig taroljuk.

Vizsgdztatdsban részt vevo egyéb személyek

A vizsga lebonyolitasdban koézremikddé személyek megbizoleveliik elfogadésaval
nyilatkoznak, hogy munkajuk sordn partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes
vizsgazok kozott. Munkdajukat minden vizsgazo esetén azonos szakmai szinvonalon l4tjak el.

12. Vizsgadokumentumok

Szakmai vizsga esetén

A Vizsgakozpont a vizsgazordl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatési nyilvantartasrol
sz016 2018. évi LXXXIX. térvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban meghatérozott adatokat
tartalmazo vizsgatorzslapot allit ki.

A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza
a) a szakmai vizsga
aa) azonositd szamat,
ab) helyszinét,
ac) id6épontjat és

ad) nyelvét,
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b) az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont
ba) nyilvantartdsi szamat,
bb) megnevezését,
be) cimét és
bd) ha az akkreditilt szakképzési vizsgakOzpont szakképzé intézmény: az OM
azonositdjat,
c) a szakmai vizsgan megszerezhetd szakma szakmajegyzék szerinti azonositdé szamat €s
megnevezesét,
d) avizsgazok szamat, valamint a kezd6 és a befejez6 térzslapszamot,
e) a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga
jegyzbjének és az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdjének
ea) csaladi és utdnevét és
eb) a szakmai vizsga lebonyolitdsdban bet5ltott szerepét, tovabba
f) tajékoztatast arrdl, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl keriilt kinyomtatasra,

fb) a vizsgatorzslap a vizsgazénak az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal
rogzitett adatait €s eredményeit tartalmazza, valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kvetden nem
moédosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza

a) avizsgatorzslap szamat,
b) avizsgazo

ba) természetes személyazonositd adatait

bb) oktatasi azonosit6 szamat,

bc) nemét,

bd) szakmai oktatas jogviszonyanak tipusét,

¢) a akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont megnevezését, cimét és szakképzd intézmény
esetén az OM azonositojat,

d) aszakmai vizsgan megszerezhetd szakma
da) szakmajegyzék szerinti azonositd szamat €s megnevezesét,

db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerintiszintjének meghatarozdsara vonatkozo
megjelolését,
e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyardnyat és az elért
eredményt szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve.
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f) avizsgazd szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,
g) a Vizsgakdzpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint
h) a kidllitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.

A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgattrzslappal valo sszevetés
utan, a szakmai / képesité vizsga befejezését kovetd hiisz napon beliil meg kell kiildeni a
szakképzési allamigazgatasi szervnek.

A vizsgatbrzslappal egyezd tartalmi vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzénak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon
beliil. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathatd, amelyet a
Heves Varmegyei Vizsgakdzpont vezetdje vagy aldirasra jogosult alkalmazottja ir ala és a
Vizsgakozpont korbélyegzdjével lat el.

Képesitd vizsga esetén:

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a vizsgazordl az elektronikus vizsgarendszerben
azoktatasi nyilvantartasrol szolo 2018. évi LXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Onytv.) 1/A.
melléklet IV. rész 2. pontjaban meghatarozott adatokat tartalmazé vizsgatorzslapot allit ki.

(2) A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza

a) a képesitd vizsga

aa) azonositd szamat,

ab) helyszinét,

ac) idopontjét és

ad) nyelvét,

b) az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont

ba) nyilvantartasi szamat,

bb) megnevezesét,

bc) cimét és

bd) — ha az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont szakképzdintézmény — OM azonositdjat,
¢) a képesitd vizsgan megszerezhetd szakképesités azonosité szamat €s megnevezését,
d) a vizsgazok szamat, valamint a kezd6 €s a befejezd tdrzslapszamot,

¢) vizsgabizottsag tagjainak, a képesitd vizsga jegyz6jének €s az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont vezetdjének

ea) csaladi és utonevét és

eb) a képesitd vizsga lebonyolitdsaban betoltott szerepét, tovabba

f) tajékoztatast arrol, hogy
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fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl kerlilt kinyomtatésra,
fb) a vizsgatorzslap a vizsgazonak az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont altal rogzitett
adatait €s eredményeit tartalmazza, valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott é€s hitelesitett példany elkiildését kovetden nem
modosithatok.

(3) A vizsgatorzslap belive tartalmazza

a) a vizsgatOrzslap szamat,

b) a vizsgazo

ba) természetes személyazonosito adatait,

bb) oktatasi azonositdé szamat,

bc) nemét,

bd) a képzes jogviszonyanak tipusat,

c) az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont megnevezését, cimét €s — ha az akkreditalt
szakképzési vizsgakozpont szakképzbintézmény — OM azonositojat,

d) a szakképesités

da) azonositd szamat és megnevezeését,

db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara vonatkozo megjelslését,
e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért eredményt
szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve,

f) a vizsgazé képesits vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,

) az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont hatdrozatat és a zaradékokat, valamint

h) a kiallitott képesitd bizonyitvany sorozatjelét €s sorszamat,

i) a képesitd vizsga alapjat képezd programkovetelmények alkalmazédsanak kezd6 datumat
(Szkr. 292/A. § (1) 269. §).

A vizsgatdrzslap egy kinyomtatott példanyat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a
képesit6 vizsga befejezését kovetd husz napon beliil kiildi meg a szakképzési allamigazgatasi
szervnek. Az elektronikus vizsgatérzslapot a kinyomtatott példany megkiildését és az abban
szerepl$ adatokkal torténd osszevetést kvetden le kell zarni (Szkr. 292/A. § (1) 271. § (1)).

A vizsgatOrzslappal egyezd tartalmu vizsgattrzslap-kivonatot kérésre, sikertelen képesitd
vizsgaesetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a képesitd vizsga lezarasat kovetd harminc
naponbeliil. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerb6l nyomtathatd, amelyet
az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetdje vagy alairasra jogosult alkalmazottja ir ala

(Szkr. 292/A.§ (1) 270. §).
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Vizsgajegyzokonyv

Szakmai vizsga:

A szakmai vizsgardl vizsgajegyzOkonyv késziil, amely id6érendben tartalmazza a szakmai
vizsga Osszes eseményét (VSZ 5 A/B. sz. mellékletek).

A vizsgajegyz6konyv tartalmazza
1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és utonevét, valamint a
vizsgaval osszefliggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,

2. annak a vizsgazonak a csaladi és utonevét, aki
2.1. szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt,

2.2. a szakmai vizsgan igazolhat6 okbodl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjeldlve azt a vizsgatevékenységet, amelybol potlovizsgat kell tennie,

2.3. a szakmai vizsgan igazolhaté ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

2.4, valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,

2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége aldl mentesitésre kertilt, valamint a
felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat,

3. avizsgafeliigyel6 szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését. (Szkr. 284. §)

A szakmai vizsga utolso vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozza a vizsgadsszesito ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok
masolatat. A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitdsi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitasdnak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak modjat, a feltételek megfeleloségének tényét irdsban rogzité dokumentum,
amelyet a vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsag t6bbi tagja aldirasukkal hitelesitenek (Szkr. 276.
§ (4) bekezdése).

Képesitd vizsea esetén:

A képesitd vizsgarol vizsgajegyzOkonyv késziil, amely idorendben tartalmazza a képesitd
vizsga 0sszes eseményét (VSZ 5 A/B. sz. mellékletek).
A vizsgajegyz6konyv tartalmazza

a) a vizsgabizottsag tagjainak, a képesitd vizsga jegyzojének és az akkreditalt szakképzési
vizsgakodzpont vezetdjének csaladi és uténevét, valamint a képesitd vizsga lebonyolitadsaban
betdltott szerepkorét,

b) annak a vizsgazonak a csalddi és uténevét, aki
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ba) szabalytalansag miatt a képesité vizsga folytatisatol eltiltasra kertilt,

bb) a képesitd vizsgan igazolhaté okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjeldlve

az elmaradt vizsgatevékenységet,
be) a képesitd vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

bd) a képesité vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre keriilt, valamint a
felmentés okat és az alapul szolgaldé dokumentumokat.

A képesit6 vizsga utolsd vizsgatevékenységét kivetden a vizsgajegyzOkonyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozz4 a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benytjtott okiratok
masolatat. A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabba a vizsgatevékenységek
lebonyolitdsanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositdsanak moédjat, a
feltételek megfeleloségének tényét irasban régzité dokumentum.

A képesitod vizsga jegyzOokonyvét és valamennyi mellékletét a képesitd vizsga jegyzdje €s a

vizsgabizottsag tagjai irjak ala (Szkr. 292/G. §).

Lebonyolitdsi rend

1. A lebonyolitasi rendben meg kell hatarozni:

1.1 A vizsgaprogramot, amely tartalmazza a projektfeladat adott vizsgacsoport altali
végrehajtasanak varhatd id6tartamat,

1.2 a vizsgacsoportra vonatkozéan azokat az adott képesitd vizsgara vonatkozo
szabdlyokat, amelyek meghatarozzak a mérési, ellendrzési és értékelési feleldsséget,

1.3 atechnikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy részvételére vonatkozo
szabalyokat, valamint

1.4 a képesitd vizsga lebonyolitdsa soran a helyi sajatossagokat, amely a vizsgazd, a
vizsgabizottsdg és a Vizsgakdzpont szamara egyértelmiivé teszi a képesité vizsga
lebonyolitdsanak koriilményeit.

2. A képesitd vizsgat a lebonyolitasi rend alapjan kell lebonyolitani.

2.1 Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek
jelenlétében kezdhetOk meg és folytathatok le.

2.2 Az egyes vizsgatevékenységeket az egyes vizsgatevékenységekhez eléirt altalanos és
specialis feltételek teljesiilését az adott vizsgacsoport tekintetében biztositd helyszinen
lehet folytatni.

2.3 A vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasnak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irasban kell rogziteni,
amelyet a vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsag tovabbi tagjai alairasukkal hitelesitenek.
Ezt a dokumentumot csatolni kell a képesité vizsga jegyzokonyvéhez és a képesitd
vizsgat koveto 6t évig meg kell Orizni.

2.4 A képesitd vizsgat az els6 vizsgatevékenység napjat kovetd harminc napon beliil be kell
fejezni, kivéve, ha a PK masként nem rendelkezik.
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b

2.5 Ugyanazon vizsganapra — ha azt a programkévetelmények nem zarjak ki — tobb
vizsgatevékenység is szervezhetd. A  vizsgazd egy vizsganapra esd
vizsgatevékenységeinek Osszes ideje nem haladhatja meg a 10 6rat. A 10 6ras idokeret
szamitasakor a vizsgatevékenység végrehajtasara meghatarozott maximalis id6t kell
figyelembe venni.

2.6 Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét ugy kell meghatarozni, hogy a
vizsgdzd az firasbeli vizsgatevékenységet nyolc és tizennyolc o6ra kozott, a
projektfeladatot hét és tizenkilenc ora kozott végezhesse el.

2.7 A vizsgazo szamara a képesitod vizsga iddtartama legfeljebb harom nap lehet.

2.8 A Vizsgakizpont a képesitd vizsga idotartamat, ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai
vagy rendkiviili esemény ezt indokolja, egy nappal meghosszabbithatja. A
meghosszabbitds tényét és annak indokat a vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell.

13. Szakmai bizonyitvany/oklevél vagy képesito bizonyitvany kiallitasa

Szakmai vizsea esetén:

Szakma megszerzésérol kidllitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitasanak
alapjaul szolgdld nyomtatvany kozokirat.

A szakma megszerzésérol oklevelet kell kiallitani, ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevo
személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma
megjeldlése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles™ megjelolést, ha a tanuld, illetve a képzésben
részt vevo személy a felsboktatasi intézmény €s a technikum altal kézosen kidolgozott szakmai
oktatasban vett részt.

A szakma megszerzésér6l szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben
részt vevo személy a szakmai oktatast a szakképz6 iskolaban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1. azoklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kidllitasanak alapjaul szolgald vizsgatorzslap
SZamat,

3. a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgdzd természetes személyazonosité adatat és
oktatasi azonosité szamat,

4. a kiallité vizsgakdzpont nevét, cimét és amennyiben a vizsgakézpont szakképzd
intézmény az OM azonositojat,

5. aszakmai vizsga nyelvét,

6. aszakmai vizsga eredményét,

7. a megszerzett szakma azonositd szamanak ¢€s megnevezésének megjelolésével
tajékoztatast arr6l, hogy az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany melyik szakma
megszerzését igazolja,

8. a megszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési
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Keretrendszer és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti  szintjének
meghatarozasara vonatkozo megjelélését,

9. azoklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak helyét és idejét, valamint

10. a vizsgakdzpont vezetdjének alairasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhato, amely az alairashoz
kapcsolédéan Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve
a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzdje a torzslap alapjan — a t6rzslapon szerepld
adatokkal egyez6en — t6lti ki, és azt a vizsgakozpont vezetdje irja ald. A kitoltetlen okmanyokat
zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakbzpont vezetdje vagy az altala
megbizott személy férhessen hozza.
A Heves Varmegyei Vizsgakézpont nyilvantartast vezet

1. aziires okmanyokrol,

2. akiallitott és kiadott oklevelekrol €s bizonyitvanyokrdl, valamint

3. azelrontott €s megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.
Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentéltan kell megsemmisiteni.

Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt &atadasarél vizsgézott személyek részére a
Vizsgakézpont gondoskodik. Ennek moédjardl a vizsgazottakat a Vizsgakdzpont elézetesen
elektronikusan értesiti €s a vizsga helyszinén is tajékoztatja. Az 4t nem vett dokumentumokat,
bizonyitvanyokat/okleveleket/térzslapokat a Vizsgakozpont biztonsagos helyen térolja, azok
atvételéig (Szkr. 33-40. §).

Az érettségi végzettséggel nem rendelkez6 technikumi tanulo sikeres szakmai vizsgdja esetén
a vizsgat6rzslapkivonatot legkés6bb a szakmai vizsga utolsé napjat koveté munkanapon ki kell
allitani.” (Szkr. 270. § (5a))

A szakmai vizsga eredményét — a (7) bekezdésben foglaltak figyelembevételével — az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a szakmai vizsga utols6 napjat koveté 5 munkanapon
beliil hirdeti ki, és sikeres vizsga esetén atadja a szakmai bizonyitvanyt vagy az oklevelet.( Szkr.
290. § (6))

Erettségi bizonyitvannyal nem rendelkezé technikumi tanulé sikeres szakmai vizsgéja esetén
az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az érettségi bizonyitvany bemutatasit kovetd 5
munkanapon belill kiéllitja az oklevelet. (Szkr. 290. § (7))

Képesild vizsga esetén:

Szakképesités megszerzésérdl képesit bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres képesitd vizsgat
tett. A képesité bizonyitvany, valamint az azok kiallitasanak alapjaul szolgalé nyomtatvany
kézokirat. A képesitd vizsgarol képesit6 bizonyitvanyt kell kiallitani (Szkr. 40. §).

A képesitd bizonyitvanyra az Szkr. 33. §-t, a 36-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni
azzal, hogy szakmai vizsgan a képesitd vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvdnyon a
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képesitd bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvanymasodlaton a képesit6
bizonyitvanymasodlatot, vizsgabizottsagon a képesit6 vizsga vizsgaztatasért felelds tagjait kell
érteni.

A képesit6 bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezd szakképz6 intézmény,
illetve feln6ttképzd nevét és a felndttképzésrol sz616 térvény végrehajtasarol szolo 11/2020. (11
7.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti tandsitvany sorszamanak feltiintetésével utalni kell
arra, hogy az altala kiallitott tandsitvany alapjan keriilt sor a képesité vizsga letételére (Szkr.
40. §).

A képesit bizonyitvany tartalmazza:
1. aképesitd bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,
2. akeépesitd bizonyitvany kidllitasanak alapjaul szolgald vizsgatdrzslap szamat,

a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgazo természetes személyazonositdo adatat és

oktatasi azonositd szamat,

a szakmai képzést szervez6 szakképz6 intézmény, illetve felnottképzo nevét,

a képzés elvégzését igazolo tandsitvany szamat,

a képesito vizsgat szervezd Vizsgakoézpont nevét, cimét,

a képesitd vizsga nyelvét,

a képesitd vizsga eredményét osztalyzattal,

a programkovetelmény azonosité szamat és megnevezését, amely alapjan a vizsgat

szervezték,

10. a megszerzett szakképesités megnevezését,

11. a megszerzett szakképesités Magyar Képesitési Keretrendszer, Eurdpai Képesitési
Keretrendszer, ¢és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének
meghatarozasara vonatkozd megjeldlést,

12. a képesitd bizonyitvany kiallitisanak helyét és idejét, valamint a Vizsgakdzpont
vezetdjének alairdsat.

A S IR AN L

A vizsgazok képesit6 bizonyitvanyanak atvételére a Vizsgakozpont személyesen €s postai Giton
is lehetOséget biztosit.

14. Az EUROPASS bizonyitvany—kiegészito

Szakmai és képesitd vizsga esetén:

(Szkr. 35. § (1,2))

Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesité bizonyitvany kiadasaval egyidejiileg
vagy azt kovetden a vizsgazod kérésére az akkreditalt vizsgakézpont magyar nyelven vagy a
szakmai vizsga vagy a képesit6 vizsga nyelvén kiallitott Europass oklevél-kiegészitdt, Europass
szakmaibizonyitvany-kiegészitét, illetve Europass képesitObizonyitvany-kiegészitét (a
tovabbiakban egyiitt: Europass-kiegészité) ad ki. Az Europass-kiegészit6t az akkreditalt
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szakképzési vizsgakdzpont vezetdje irja ald. Az Europass kiegészit6t az Szkr. szabalyai alapjan
kell elkésziteni. (3. melléklet a 12/2020. (1I. 7.) Korm. rendelethez)

A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészitd ingyenesen €s elektronikus forméban, a
vizsgazo kiilon kérésére papiralapt iratként keriil kiadasra. A magyar és az angol nyelvtdl eltérd
mas nyelvii Europass-kiegészit6 elektronikus forméaban, a vizsgaz6 kiilén kérésére papiralapu
iratként keriil kiadasra, a kiadasaért a kérelmezd téritési dijat fizet az akkreditélt szakképzési
vizsgakozpont részére. (6. melléklet a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelethez)

15. Iratkezelési szabalyok

Szakmai vizsga esetén:

A kinyomtatott torzslap egy példanyat a VizsgakGzpont irattaraban, egy példanyat a
szakképzési allamigazgatasi szerv irattaraban kell elhelyezni. A torzslap egy példanyat a
Vizsgakdzpont a vizsga befejezését kovetd hiisz napon beltl kiildi meg a szakképzési
allamigazgatasi szervnek. A térzslap nem selejtezhet6, folyamatos sorszamozassal kell ellatni,
és a targyév végén bekotve kell irattarazni.

A vizsgajegyzOkonyvet a Vizsgakdzpont irattaradban o6t évig kell 6rizni. (Szkr. 271. §)

A vizsgakozpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok €s egyéb kiildemények iratkezelésére,
irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellato szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeir6l sz6l6 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
rendelkezéseit kell alkalmaznia.

Képesito vizsga esetén:

A Heves Varmegyei Vizsgakézpont a vizsgadokumentacidval kapcsolatos iratkezelési eljarasait a
Vizsgakdzpont Dokumentum és iratkezelési, iktatasi és irattari szabalyzatanak 4. pontja
tartalmazza:

»AZ vizsgatorzslap és az okmanyok vizsgabizonyitvanyok/oklevelek tarolisara vonatkozo
biztonsagi intézkedések”

4.1 A sorozatjellel és sorszammal ellatott, nyomdai uton eldallitott papiralapi okmany a
biztonsagi okmanyok védelmének rendjérol szold 86/1996. (VI. 14.) Korm. rendelet
alapjan a ,,B” védelmi kategoria szerint gyartott és forgalmazott nyomtatvany, amely
szoros elszamolasi kotelezettség alda esik. A szakképzésért felelds miniszter a
Nemazetbiztonsagi Szakszolgalat egyetértésével jelsli ki azt a nyomdat, amellyel a kiallité
az okmanyt elkészittetheti.

4.2 A vizsgabizonyitvanyok/oklevelek nyomtatasahoz sziikséges szoftvert az NSZFH és/vagy
a feltigyelete alatt allo E-Kréta biztositja.

4.3 A bizonyitvanyok/oklevelek vizsgahelyszinre torténé szallitdsat csak a vizsgak6zpont
vezetdje altal felkért személy végezheti.
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4.4 A vizsgabizonyitvanyok/oklevelek végleges kiaddsat, postazési el6készitését, azok
alairasat és a Vizsgakdézpont hivatalos bélyegzlenyomatdaval valé ellatasat a
titkarsagvezet6 és az adminisztrator végzik.

4.5 A bizonyitvanyok/oklevelek csak tértivevényes, ajanlott kiildeményként postazhatok az e-
posta rendszeren keresztiil.

16. A vizsgabizottsag dijazasa

Szakmai és képesitl vizsga esetén:

A vizsgaztatasi folyamatban részt vevok a Vizsgakozpont altal elektronikusan megkiildott, a
Vizsgaszoftver online feliilet altal generalt megbizolevelet kapjak felkérésként. A megbizast a
vizsgaszereplé a Vizsgaszoftveren keresztiil elfogadja, majd papir alapon a Vizsgakoézpont
nyomtatja ki és iratja ala a megbizottal legkés6bb a vizsga napjan.
A vizsgaztatisban résztvevokkel a Vizsgakdzpont a Megbizdlevél alapjan Megbizasi
szerzH6dést kot, az alabbiak szerint:

- Vizsgabizottsagonként, személyenként 3-3 példanyban késziti el a megbizasi szerzodést.

A vizsgafeliigyel6t, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyzojét, a technikai feltételeket
biztositd munkatérsat és a vizsgabizottsig munkajat segitd szakértot dijazas illeti meg, amely —
fiiggetleniil a vizsganapok szamatol — a vizsga teljes idGtartaméra szol (a tovabbiakban:
vizsgaztatasi dij).

A vizsgéztatasi dijat és a vizsgadij 6sszegét a Heves Varmegyei Vizsgakdzpont a mindenkor
hatalyos Vizsga és eljarasi dijak szabélyzata alapjan hatérozza meg.

A vizsgaztatasi dij kifizetése kizarolag a vizsgaval osszefliggd, jogszabalyban el6irt feladatok
jogszer és teljes kori ellatasaval dsszefiiggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megallapitasanal
a bejelentett és jovdhagyott vizsgabejelentésben feltiintetett vizsgalétszamot kell figyelembe
venni.

Amennyiben a Vizsgakézpont a vizsgabizottsag valamely tagjaval, a jegyzdvel vagy a
vizsgabizottsag munkajat segité szakértével olyan munkavégzésre iranyuld szerzddést kotott,
amely tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatasat is, akkor e személyeket kiilén
vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatasi dij, tovabba az utazasi koltség kifizetéséhez a Vizsgakozpont az elszdmolas
alapjat képez6 dokumentumok — kiilondsen a vizsgajegyzokdnyv — alapjan teljesitésigazolast
allit ki. A vizsgaztatasi dij és az utazasi koltség kifizetésére legkésdbb a vizsga utolsod
vizsganapjat kdvet6, elszamolas ellen6rzése utani 30 napon beliil sor keriil a vizsgaztatoé altal
megjelolt pénzforgalmi szamlara.

17. A vizsga felfiiggesztése

Szakmai vizsga esetén:
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Vizsga felfiiggesztése, jogszer(i feltételek hidnyaban, valamint rendkiviili eseménnyel,
balesettel Osszefiiggésben torténhet. A vizsgat a vizsgafeliigyelé fiiggeszti fel, melyrol
jegyzOkonyv késziil. A felfiiggesztés idépontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység
feladatmegoldasaiban meddig jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv
vizsgatevékenység esetén részmentés is elképzelhetd). Ilyen esetekben a Heves Varmegyei
Vizsgakdzpont azonnali kivizsgalast kezdeményez. A vizsga folytathatosagahoz sziikséges
intézkedéseket a vizsgakdzpont vezetdje rendeli e, melyrdl a vizsgafelligyeldt tajékoztatja.
Sziikség esetén a Vizsgakdzpont 1j idépontot jelol ki. Amennyiben a rendkiviili esemény miatt
a vizsga az adott napon 19 draig nem fejezddik be, gy mindenképp 11j vizsganap kijelolése
sziikséges, {1j vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem folytathatd, akkor a
szakképzési allamigazgatasi szervet arrol tajékoztatni sziikséges. A Vizsgakdzpont a helyszinen
levo vizsgafeliigyelovel dontését ismerteti, aki gondoskodik a vizsga kozremiikéddinek és a
vizsgazok tajékoztatasardl. A teljes eseményt a jegyzOkonyvben rogziteni kell. Tovabbi
felfiiggesztéssel jaré vis maior helyzeteket a Kiilomleges és rendkiviili események
eljarasrend tartalmaz.

A vizsgat vagy az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabélytalansdga miatt
kizarolag a tényallds jegyzokonyvezésének idejére lehet felfiiggeszteni. A megkezdett
vizsgatevékenység ezt kovetden folytathatd, befejezhetd.

A vizsga folytatasardl (kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetdségérdl a
kivizsgalast kovetben a vizsgakdzpont hataroz. (szabalytalansag miatti felfiiggesztés Isd. 7. A
vizsga megszervezeése és lebonyolitasa)

Képesitd vizsga esetén:

Vizsga felfiiggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre éallasanak hidnyaban, a
jogszerii feltételek hianyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel Gsszefliggésben
torténhet.

A vizsgat a jelen levd vizsgabizottsag fiiggeszti fel és arrdl haladéktalanul tajékoztatja a
vizsgakdzpontot. A felfiiggesztés tényét és indokat a vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell. A
felfiiggesztés idépontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig
jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni.

A Heves Varmegyei Vizsgakozpont vezetdje azonnali intézkedést rendel el és kivizsgalast
kezdeményez. A kivizsgalas, az okok feltardsa és a megel6z6 intézkedések meghatarozasa a
mindségiranyitasi vezetd feladata.

A vizsga folytathatosagat, a felfliggesztés okanak elharitasat kovetden a vizsgakdzpont-vezetd
engedélyezheti a vizsgabizottsag jovahagydsaval. Amennyiben a meghozott intézkedésekkel a
jogszer( allapot nem 4llithat6 helyre oly médon, hogy a vizsga folytatdsara még az adott napon
sor keriilhessen, az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont intézkedik a vizsga folytatdsanak
menetérdl. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem folytathatd, akkor a szakképzési
allamigazgatasi szervet arrdl a vizsgakozpont tajékoztatja. Tovabbi felfliggesztéssel jaro vis
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maior helyzeteket a Kiilonleges és rendkiviili események eljarasrend tartalmaz.

18. Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa

Szakmai és képesitd vizsga esetén:

Abban az esetben, ha valamely ellendrzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalds soran
bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatasa sordn (pl. térvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatdrozat), illetve hibas adat keriilt a kiallitott dokumentumra, Ggy a
Vizsgakozpont sajat hataskorben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél)
visszavonasarol. A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot meg
kell semmisiteni.

A Vizsgakozpontnak az 0j oklevél/szakmai/képesitd bizonyitvany kidllitasat kovetd 30 napon
beliil a szakképzési allamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van.

Névvaltozas esetén — az érintett kérelmére — a vizsgatorzslap alapjan bizonyitvanymasodlat
allithato ki. A névvaltozast engedélyez6 okirat alapjan, a megvaltozott nevet a vizsgatdrzslapra
be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrol/szakmai bizonyitvanyrol/ képesitd bizonyitvanyrol
bizonyitvanymasodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve bizonyitvanyt meg kell
semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az ,,ERVENYTELEN® felirattal vagy iratlyukasztéval
torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az érintettnek (Szkr. 37. §).
Az elvesztett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrdl — az érintett kérelmére — a vizsgatorzslap
alapjan bizonyitvanymasodlat allithato ki.

Az oklevél/bizonyitvanymadsodlatnak a névvaltozas kivételével - szoveghiien tartalmaznia kell
az eredeti oklevélen/bizonyitvanyon taldlhatd minden adatot és bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zéradék formajaban kell feltiintetni a masodlat
kiadasanak az okat, tovabba a vizsgak$zpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell 14tni
iktatoszammal és a vizsgakdzpont vezet6jének alairaséval.

Az oklevélrdl/bizonyitvanyrol masodlatot sorszdmozott oklevél-, illetve szakmai/képesitd
bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni (Szkr. 38. §).

A bizonyitvanymasodlaton az aldbbi megjegyzést szerepelteti a Vizsgakozpont: Ezt a
szakmai/képesitd bizonyitvanymasodlatot az elveszett (VAGY) megsemmisiilt eredeti helyett
{az eredetileg kiadott szakmai/képesité bizonyitvany szama} adatai alapjan allitottam ki.

A bizonyitvanymasodlat kiallitasa dijkoteles.

Amennyiben a vizsgazo a bizonyitvanyat elvesztette, a Vizsgakézponthoz benyujtott kérelme
alapjan — illeték fizetését kbvetben — bizonyitvany masodlatot kaphat. A masodlat nem uj
bizonyitvany kiallitasat, hanem az elvesztett bizonyitvany adatainak kozokiratba foglalasat
jelenti. Bizonyitvanymasodlat a Vizsgaszoftverbdl keriil kinyomtatasra.
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19. Beliigyminisztérium altal meghatarozott vizsgaztatasi szabalyozas
A Beliigyminisztérium és a Heves Varmegyei Vizsgakozpont kozott 1étrejott megallapodas
alapjan a Heves Varmegyei Vizsgakézpont a 0119 Oktatds, m.n.s. KEOR tekintetében az alabbi
kotelezo jellegii eldirasokat, szabalyozast alkalmazza a vizsgak bejelentésével, elokészitésével
és lebonyolitasaval kapcsolatban.

A koznevelésért felelos miniszter hataskorébe tartozo képesitd vizsgdk megszervezésének
kereteit az Szkt., Szkr., az Nkt. és a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet (tovébbiakban:
Rendelet) hatarozza meg.

Képesitd vizsga elokészitése

Képesité vizsgik vizsgacsoportjainak kialakitisa

Vizsgacsoportra vonatkozé maximadlis létszam:

Rendelet 184/P. § (2) bekezdés d) pontja szerint: ,, ... A vizsgacsoportra vonatkozé maximalis
1étszdmot a koznevelési térvény szakgimndziumi létszamkeretei szerint kell meghatarozni”,
valamint az Nkt. 25.§ (7) pontja szerint legfeljebb 42 6.

A kozponti irasbeli vizsgafeladattal rendelkez6 szakképesitések esetében a nagyobb létszamu
vizsgacsoportok esetében a Beliigyminisztérium javaslata alapjan, a kozponti irasbeli
vizsganapot kovet6en, kiilon vizsganapra szervezzik a gyakorlati és szobeli
vizsgatevékenységeket.

Azoknak a szakképesitéseknek a képesitd vizsgaidopontja (pl. dajka), amelyek
programkdvetelménye nem tartalmaz kozponti irdsbeli/interaktiv vizsgatevékenységet,
Onallé/fiiggetlen vizsgacsoportként a kozponti irdsbeli idépont napjara nem tervezhetd.

Felmentési kérelem és sajatos nevelési igényii (SNI) vizsgizok részvétele a képesitd
vizsgan: Rendelet 184/0. §

1) A képesit6vizsga letétele alol kizardlag a programkovetelményben foglaltak alapjan adhato
felmentés.

(2) A vizsgatevékenység sordn a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd,
illetve a sajatos nevelési igényli tanuld és a képzésben részt vevo fogyatékos személy szdmara
lehetévé kell tenni a tanulmanyok soran alkalmazott segédeszk6z hasznalatit vagy
segédszemély igénybevételét. A szakgimnazium vagy a szakiskola (a tovabbiakban egyiitt:
vizsgakozpont) a hallasi fogyatékos vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység szobeli részének
idejére jelnyelvi tolmécsot biztosit.

(3) Ha azt a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézség, a sajatos nevelési igény, illetve a

fogyatékossag jellege indokolja, a vizsgazd kérelmére — a szakért6i bizottsag szakértdi
véleménye alapjan — a vizsgakdzpont engedélyezheti
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a) a vizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa,
szintje aldl, ha a vizsgdzot a képzés soran is mentesitették az idegen nyelv értékelése és
mindsitése alol,

b) az irasbeli, interaktiv vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel vagy a szébeli
vizsgatevékenység irasbeli, interaktiv vizsgatevékenységgel torténd felvaltasat,

c¢) az adott vizsgatevékenységnek az arra meghatarozott idénél hosszabb id6 alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a
projektfeladatra eléirt id6tartam 6tven szazalékat, kivéve, ha a programkdvetelmény masként
rendelkezik.

(4) Mentesiil a hivatal altal a honlapjan nyilvanossagra hozott beszamitasi szabélyok alapjan
az adott vizsgarészben, illetve tantdrgyban a szakmai vizsga letétele aldl az a vizsgazd, aki
orszagos (szakmai, illetve tantargyi) tanulmanyi versenyen, didkolimpidn a versenykiirasban
meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet eléri. A versenykiirasban meghatarozott
felmentés esetén a vizsga vagy a megjelolt vizsgafeladat eredményét jelesnek (5) kell tekinteni.

(5) A vizsgazo a felmentés iranti kérelmet a vizsgara vald jelentkezéskor irdsban nyujtja be a

vizsgaszervezének. A vizsgaktzpont a kérelem alapjan javaslatot készit elé a vizsgabizottsag
részére. A vizsgafelmentés targyaban a vizsgabizottsdg dont. A vizsgabizottsdg a dontésérdl
hatarozatot hoz, amelyrél a vizsgazot legkésébb a vizsga elsé vizsgatevékenységének
megkezdése el6tt hdrom nappal tajékoztatja. A vizsgabizottsdg a hatdrozatot a
vizsgajegyzokonyvben rogziti.

Képesito vizsga bejelentése:

Rendelet 184/Q. § ,,4 Vizsgakdzpont a vizsgdk bejelentését a 184/P. § (2) bekezdésében
meghatdrozott hatdridével elektronikusan teszi meg. A vizsgabejelentés modositdsdra a vizsga
megkezdése elbtti tizendtodik napig van lehetéség egy alkalommal. A mddositdsrél a
Vizsgakdzpont értesiti a vizsgabizottsdgot, a vizsgdzokat, illetve a vizsga valamennyi
résztvevdjét.”

1.) Az iskolarendszeren kiviili képesité vizsgabejelent6 lap kitoltését és hitelesitését kovetéen
a Vizsgakdzpont PDF formatumban bejelenti a vizsgajat a vizsgabejelentes@bm.gov.hu-
email cimre. A vizsgabejelentést a vizsga megkezdése elott legalabb 30 nappal sziikséges

megtenni a*Rendelet 184/P § (2) d) pontja alapjan.

2.) A képesits vizsgat a Vizsgakozpont bejelenti a ,https://vizsgakozpont.e_kreta.hu”
feliiletre.
A vizsgabizottsag kijelolése a Beliigyminisztérium hataskore, mely kizarélag a Minisztérium
altal nyilvantartott szakért6i adatbazisbol torténik. A Heves Varmegyei Vizsgakézpont
elfogadja ezen szakért6i adatbazist, és az igy kijelolt vizsgabizottsagi tagoktol a végzettségiikre
vonatkozé dokumentumot nem kér és nem is tarol.
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Vizsgabejelentés médositisa (1étszammodositas):

A vizsgabejelentések mddositasara a vizsga megkezdése el6tt 15. napig van lehetdség.

A modositds modja: Az iskolarendszeren kiviili képesitd vizsgabejelentd lap (,,Modositott”
megjeldléssel!) elkiildése a vizsgabejelentes@bm.gov.hu cimre.

A Vizsgakoézpont feleldssége, hogy a vizsgazok rendelkezzenek a programkdvetelményben
eldirt vizsgéra bocsétas valamennyi feltételével.

Kozponti irasbeli feladatok megrendelése

Amennyiben a szakképesités programkovetelménye irasbeli/interaktiv vizsgafeladatot ir el6 a
képesito vizsga teljesitéséhez, a képesit6d vizsgabejelentd lapon ezt 1étszamadatokkal sziikséges
megjeldlni. A vizsgabejelentéssel egyidejlileg megtorténik az irasbeli tételek megrendelése is.
A vizsgaszervezoket a Beliigyminisztérium kdznevelési szakteriilete — a futarnap el6tt kb. 10-
15 nappal — e-mailen értesiti ki az tételatvétellel kapcsolatos informaciokrol. A kozponti
irasbeli/interaktiv tételek Orzése szigoru feltételek/titoktartds mellett torténik. A kozponti
irasbeli tételek bontatlansagar6l az irasbeli napjan jelen levé vizsgabizottsagi elndk/tag
gy6z6dik meg.

A képesito vizsga lebonyolitasa
A képesito vizsga megkezdése elott:

A Vizsgakozpont gondoskodik a kozponti irasbeli/interaktiv vizsgafeladatok jogszabaly
szerinti Orzésér6l, bontatlansagardl, sértetlenségérdl, valamint a titoktartdsra vonatkozo
szabdlyok betartasarol.

A Beliigyminisztérium Koznevelési Allamtitkarsiga Koznevelés Stratégiai Foosztalya
(tovabbiakban: kijel616 szervezet) a vizsgabizottsag személyére vonatkozo kijel6lését kdvetden
a VizsgakOzpont a vizsgabizottsag valamennyi tagja részére elkiildi a felkérést. A megbizas
elfogadéasét kovetéen a Vizsgakozpont felveszi a kapcsolatot a vizsgabizottsdggal, tovabbitja
szamukra a javasolt lebonyolitasi rendet, illetve telefonon egyeztet a képesitd vizsgardl.

A felmentési kérelem tekintetében a Rendelet 184/0. § szerint jar el.

Amennyiben a vizsgabizottsag valamely tagja lemondja a képesitd vizsgara szol6 megbizasat,
koteles siirgdsen irdsban tajékoztatni a kijel516 szervezetet err6l a vizsgabejelentes@bm.gov.hu
e-mail cimen és a Vizsgak6zpontot. A lemondast kovetben a Vizsgakdzpont torli a
vizsgabizottsagi tag megbizasat, majd ujra felkéri a kijelolé szervezetet vizsgabizottsagi tag
jeldlésére.
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Amennyiben egyéb okbdl valik sziikségessé a személycsere, a Vizsgakdzpont azonnal felveszi
a kapcsolatot a vizsgabizottsagot kijel516 szervezettel, igy gondoskodva a vizsga megkezdése
el6tti ujabb javaslattételrdl.

Amennyiben a vizsgabizottsag egy tagja baleset/betegség/hirtelen fennallé akadalyoztatasa
miatt nem tud megjelenni hétvégére szervezett képesitd vizsgin, abban az esetben a
Vizsgako6zpont, a képesit6 vizsga zavartalan lebonyolitasa érdekében, sajat hataskorben (sajat
adatbazisabdl jeldlve az 0j szakért6t) jar el. Az esetrdl a vizsgat kovetd elsé hétkoznap reggelén
haladéktalanul tdjékoztatja a kijel5ldé szervezetet az esetrdl és az é&ltala megbizott
vizsgabizottsigi tag szakképzettségét (szakképzettségeit), gyakorlati idejét igazold
dokumentumokat elkiildi a vizsgabejelentes@bm.gov.hu e-mail cimre.

Gondoskodik a képesit6 vizsga személyi és targyi feltételeirdl.

A jegyzOn és/vagy a képviseletében megjelent munkatarsan keresztiil gondoskodik a képesité
vizsga szabélyos lebonyolitasardl, a vizsgadokumentumok hiteles kitoltésérol, lezarasardl, a
szabalyos hitelesitésérol, majd a torzslapok jogszabaly szerinti kezelésérdl és atadasarol az
Nemzeti Szakképzeési €s Felnottképzesi Hivatal (NSZFH) részére.

A vizsgabizottsag:
- Elfogadja a megbizasat a Vizsgakdzponttol, valamint

- az Innovativ Képzéstamogaté Kozpont (IKK) honlapjan kdzzétett programkovetelmény és a
KRETA programban feltsltott vizsgazoi dokumentumok alapjan ellendrzi a vizsga
megkezdésének feltételeit.

Amennyiben hidnyossagokat tapasztalnak, ugy a vizsgabizottsag elndke jelzi ezt a
Vizsgakdzpontnak. Addig nem kezdédhet meg a képesité vizsga, amig a
programkovetelményben eldirt feltételek nem biztositottak. (Rendelet 184/S. § (1))

A képesit6 vizsgara vonatkozo titoktartasi kotelezettség a Vizsgakozpont és a vizsgabizottsag
tagjai szamdra a képesitd vizsga befejezéséig kotelezo érvényii.

A képesitd vizsga megkezdése elétt a Vizsgakdzpont e-mailen elkiildi a vizsgabizottsag elndke
részére ,, A vizsgabizottsig elnokének értékelése a képesité vizsgarél” megnevezésii Grlapot
a képesitd vizsga szakmai értékelésérdl. Az elndk a vizsgabizottsag tagjaival egyeztetve tolti ki
majd aldirva, PDF formatumban a vizsga lezarasat kovetd 1 héten beliil elkiildi a
vizsgaertekeles(@bm.gov.hu e-mail cimre.

Kozponti irasbeli/interaktiv vizsgatevékenység

A koznevelésért felelds miniszter hatdskorébe tartozo szakképesitések képesitd vizsgainak
vizsgabizottsaga: 1 f0 elnok és 3 6 értékelést, mérést végzo vizsgabizottsagi tagbdl all, akiket
a kijels1é szervezet jelsl ki, amennyiben a KRETA jelo16 feliileten reélis adatok jelennek meg.
Az egyik értékelést, mérést végz6 vizsgabizottsigi tagra vonatkozo javaslatit a képzod
intézmény a Vizsgakozpont felé tovabbitja (Rendelet 184/R (1)), amennyiben a javasolt tag
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szerepel a kijel6lo szervezet adatbdzisdban. A Vizsgakdzpont a javaslatot kozvetiti a kijel516
szervezet részére. Amennyiben a vizsgacsoport tobb feln6ttképz6 intézmény vizsgazdibol all,
a Vizsgakozpont azt, a képzo intézmény altal javasolt tagot tovéabbitja a kijelolo szervezet felé,
amely az adott vizsgacsoport tekintetében a legtobb vizsgdzot készitette fel a képesitd vizsgara.

Rendelet 184/N.§ (3) bekezdése alapjan ,,Az irdsbeli, illetve interaktiv tételek, valamint a
megtartdsdval GrizendGk, és kizdrdlag a képesitG vizsga kezdésének iddpontjdban bonthatéak

A Rendelet 184/S. § (3) bekezdése alapjan: ,, Az irdsbeli vizsgdn az elnék van jelen,
akaddlyoztatdsa esetén az elnék mds vizsgabizottsagi tagot is kijelolhet.”

A irasbeli/interaktiv vizsgatevékenység lebonyolitasan a vizsgabizottsag legaldbb egy tagja
vesz részt, aki meggy6z6dik a vizsga lebonyolitasdhoz sziikséges feltételek meglétérol és a
kozponti irasbeli feladatok bontatlansagarél. Ha az ellendrzés soran hidnyossigot vagy
szabalytalansagot észlel, az elntk tdjékoztatja a Vizsgakdzpontot, amely koteles a vizsga
feltételeit biztositani. A vizsga csak ezt kovetéen kezdheté meg. (Rendelet 184/S.§ (1)) Az
esetet jegyzOkonyvben rogzitik.

Abban az esetben, ha az irdsbeli tételekkel kapcsolatban probléma meriil fel, a vizsgabizottsag
jelen levd tagja felhivja az irdsbeli feladatlapok boritékan feltiintetett vizsgatigyeleti 06-70/330-
0520 telefonszdmot, és segitséget kér. Amennyiben sziikséges, egyeztet a vizsgabizottsag
elnokével és a Vizsgakdzpont vezetdjével. A torténteket jegyzokonyvben rogzitik.

Amennyiben nincs akadalya a kdzponti irasbeli/interaktiv vizsgatevékenység megkezdésének,
végig felligyeli a vizsgafeladat megoldasat a vizsgaszervezd képviseletével egyiitt.

Szabélytalansig esetén felveszi a kapcsolatot a vizsgabizottsag elndkével és a Vizsgakdzpont
vezetbjével, majd egyeztetnek, végiil a Vizsgakdzpont vezetdje dont a tovabbiakrdl, és
jegyzOkonyvben rogzitik az eseményeket és a dontést.

Az irasbeli/interaktiv feladatok javitisaért a Vizsgakozpont felel. Az irasbeli feliigyeletét
/javitasat végzo szakember kijelolésében a kijelolo szervezet segitséget nyujthat.

Az irasbelifinteraktiv vizsgafeladat javitasanak dijazasat a Vizsgakozpont Szabalyzatdban
rogziti, és errdl tajékoztatja a javitast végzo szakembert is.

A vizsgabizottsag elntke koteles ellendrizni az irdsbeli/interaktiv feladatok javitasat és ennek
eredményérdl tajékoztatni a teljes vizsgabizottsagot. Amennyiben a vizsgafeladat javitasi
utmutat6jatol eltérden tortént az értékelés (kivéve azokndl a szakképesitéseknél, amelyek
esetében a javitasi utmutatd ezt engedélyezi), akkor a vizsgadolgozat eredményét a
vizsgabizottsdg sajat hataskorében, a javitdsi utmutaté szerint &llapitja meg, és ezt
jegyzokonyvben rogziti. (Rendelet 184/S.§ (5)) Az irdsbeli/interaktiv vizsgafeladat
lebonyolitasardl a jegyz6konyvben rovid dsszefoglald késziil.
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Gyakorlati és kozponti szobeli vizsgatevékenység

Rendelet 184/N. § (1) ,, A képesitévizsga a programkovetelményben meghatdrozott irdsbeli,
illetve interaktiv, valamint gyakorlati és szobeli vizsgatevékenységeket magdba foglalé
projektfeladatbol dllhat.”

A gyakorlati és szobeli vizsgatevékenység lebonyolitdsandl megengedett az osztott
vizsgabizottsag (két-két foével) (Rendelet 184/R.§ (5)), amelyet a lebonyolitasi rendben
rogzitenek. A gyakorlati feladatokat a vizsga megkezdéséig, a Vizsgakdzpont titoktartassal
kezeli.

Gyakorlati vizsgatevékenység:

A Vizsgakozpont a lebonyolitasi rend alapjan tajékoztatja a vizsgazokat a gyakorlati vizsga
menetérol. A gyakorlati vizsgatevékenység feladatanak megkezdése elott munka-, tiiz- és
egészségvédelmi oktatast tart a vizsgaszervezd képviseldje, amelyrdl jegyzokonyv késziil.

A gyakorlati vizsga soran késziilt valamennyi dokumentumot és egyéb elkésziilt vizsgatargyat
a vizsgabizottsag feliigyeli a vizsga befejezéséig. T6bb napos vizsga esetén a Vizsgakdzpont
felelossége ezek Grzése és biztositasa a képesitd vizsgara.

Szébeli vizsgatevékenység:

A kozponti szobeli tételsorok az Oktatasi Hivatal honlapjarol t6lthetok le.

A vizsgabizottsag ellenérzi a vizsga helyszinén elokészitett, a koznevelésért felelés miniszter
altal jovahagyott szdbeli tételek szamat, megfeleloségét, valamint az esetlegesen sziikséges
mellékletek meglétét. A vizsgan a vizsgazok részére huzhaté szobeli tételek, illetve a
vizsgabizottsag részére Jsszefliggo tételsorok biztositasa a Vizsgakozpont feladata.

A Vizsgakozpont a lebonyolitasi rend alapjan tajékoztatja a vizsgdzokat a szobeli vizsga
menetérol.

A vizsgdz6 a hlizhaté szobeli tételsorbdl véletlenszeriien valaszt, majd a kihizott tétel szamat
hangosan kozli a jegyzovel, aki régziti azt. Ezt kvetden a jegyz6 a Vizsgakdzpont pecsétjével
ellatott felkésziilési lapot ad at a vizsgdzonak. A vizsgazo felirja a felkésziilési lapra a nevét, a
vizsga id6pontjat és a szakképesités megnevezeset.

Amennyiben a szdbeli vizsgafeladat értékelése a vizsgazd szamadra elégtelen, abban az esetben
az elndk engedélyével, egy alkalommal a vizsgazo péttételt hiizhat. Ebben az esetben kdzepes
(3) érdemjegynél magasabb szazalékkal nem értékelhetd a vizsgazo adott szdbeli feladata. A
pottétel huizasat a jegyz6 jegyzokonyvben rogziti.
Gyakorlati vizsgafeladatbol nem huizhatd pottétel.

Javito- és pétlovizsga:
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A szakképesités megszerzéséhez javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:

a) aki sikertelen vizsgat tett
b) aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta
c) akit szabdalytalansag miatt a Vizsgak6zpont a vizsga folytatasatol eltiltotta

Sikertelen a képesitd vizsga, ha a vizsgabizottsag barmely vizsgafeladat eredményét elégtelenre
értékeli. Sikertelen vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgafeladatot kell megismételni
kivéve, ha a programkévetelmény mésképpen rendelkezik.

A b) és ¢) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

Amennyiben a vizsgazd igazoltan nem vett részt egy adott vizsgafeladaton és a vizsga lezarasa
elbtt bemutatja a vizsgabizottsag részére hivatalos igazolasat (pl. orvosi, stb.), potlovizsgara
jelentkezhet. Pétlovizsga esetén kizarolag azt a vizsgafeladatot kell megismételni, amelyen
igazolt okbol nem jelent meg.

A javito- és potlovizsga a programkovetelmény megvaltozasaig, de a képesitd vizsgat kovetd
legalabb egy évig, a képzés megkezdésekor hatilyos programkovetelmény szerint tehetd le
vagy ismételheté meg.

A képesito vizsga lezarasa

Amennyiben a képesité vizsga a vizsgabizottsagi elnok/tag allandé lakhelyétdl eltérd
telepiilésen keriil lebonyolitasra, ugy szdmara a Vizsgakozpont a vizsgéztatasi dij mellett
utazasi koltséget is térit. A Vizsgakozpont gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatasarol, ebben
az esetben az érintett személyt kiillon utazasi koltség nem illeti meg.

A vizsgaztatasi dij, tovabba az utazasi koltség kifizetésére legkésObb a Vizsgakdzpont
Szabalyzataban eloirt idépontig keriilhet sor. A dijazds mértékérdl és a kifizetés végsd
hataridejérol a Vizsgakdzpont a vizsga megkezdése elott tdjékoztatja a vizsgabizottsagot.

Dokumenticié: A VizsgakOzpont vezetdje gondoskodik a dokumentumok megfeleld
kitoltésérol és jogszabalyban eloirt ktelezettségeinek teljesitésérdl.

20. Mellékletek: Formanyomtatvany a megnevezéssel és az életbe 1éptetés
datumaval azonositva

sz. melléklet  Jelentkezési lap

sz. melléklet  Felmentési kérelem

sz. melléklet  Ertesités vizsgarol

sz. melléklet  Megbizolevél

sz. melléklet  VizsgajegyzOkonyv (BIZONYLATI ALBUM)

M
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6. sz.melléklet Méltanyosséagi kérelem

7. sz.melléklet Meghatalmazas szakmai és képesitd vizsgara jelentkezéshez

8. sz.melléklet Kérelem bizonyitvanymasodlat kiallitasahoz

Az 5. szamu melléklet kivételével a mellékletek csak ajanlasok, melyek kivalthatok a
vizsgakozpont.e-kreta.hu feliileten elérheté dokumentumokkal, nyomtatvanyokkal.
Fiiggelék - Megismerési nyilatkozat
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Fiiggelék

Tkt. szam: NSZFH/hmszc-vizsgakp000022-2/2026

MEGISMERESI NYILATKOZAT
VIZSGASZABALYZAT

¢imi dokumentumhoz

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a

Heves Varmegyei Vizsgakdzpont

munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

NEV

BEOSZTAS

KELT

ALAIRAS
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